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KOZZETETELI SZABALYZAT
I. BEVEZETES

A Nyugat-Balkani Z6ld Kézpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (a tovabbiakban: ,, Tarsasag”
vagy ,,Kozpont”) {igyvezetdje az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXII. toérvény (a tovabbiakban: ,,Infotv.”) 35. § (3) bekezdése, a kdzzétételi listakon szerepld
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a
tovabbiakban: ,,IHM Rendelet”), valamint a kdzérdek{i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo
részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: ,,Rendelet”) 3. §-a
alapjan a kozérdekl adatok kozzétételének rendjérél a kdvetkezd szabalyzatot hagyja jova.

1. ASZABALYZATBAN HASZNALT ALAPFOGALMAK

A Szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Infotv. rendelkezéseire figyelemmel kell értelmezni és
alkalmazni:

- Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy kiillondsen gytlijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvadnossagra hozatala, 0Osszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyéryomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

- Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek
kozott - onalléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre

(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja

- Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezdéen kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

- Adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kdzzé az adatot -
az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

- Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

- Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdodon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges;

- Erintett: barmely informéacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;

- Hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag;

- Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek

nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol
elrendeli;
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- Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyeb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem eso,
barmilyen mdédon vagy forméban rogzitett informacid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatdl,
onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiillondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mukodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo
adat;

- Kozzétételi egység: a Kozzétételi listak szerinti adatok kozzétételének szerkezetére és az Osszefiiggd
targyt kozzétett adatokat egybefoglalo tartalmi egységek;

- Kozzétételi jegyzék: a jelen Szabalyzat 3. sz. melléklete szerinti lista;

- Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informdcio.

Abban az esetben, amennyiben a mindenkor hatdlyos vonatkoz6 jogszabaly fogalom meghatarozasa a jelen
Szabalyzattodl eltér, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az iranyadok.

I11. ASZABALYZAT CELJA

1. Annak biztositasa, hogy a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében a kdzérdeki adatok a
Tarsasag koOzzétételi honlapjan (https://www.wbgc.hu/) digitalis formaban, barki szamara
személyazonositas €s adatigénylés nélkiil, korlatozastdol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés- és torzulas nélkiil kimasolhato moddon, folyamatosan és dijmentesen kozzétételre
kertiljenek.

2. A kozérdekii adatok, tovabba a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jog I11.1. ponton
kiviili érvényesitésének szabalyozasa.

IV. ASZABALYZAT HATALYA

Jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kovetkez6 adatok kozzétételére:

- a Tarsasag kezelésében 1évo kozérdekii adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok; valamint
- a Tarsasag vezet0 tisztségviseldinek, munkavallaldinak kozérdekbdl nyilvanos adatai (a
tovabbiakban egyiitt: , kozérdekii adat”).

V. A TARSASAG TITKARSAGANAK FELADATAI

A Tarsasag kezelésében 1évo kozérdekil adatok kozzé-, illetve hozzaférhetové tételével, helyesbitésével,
frissitésével és eltavolitasaval kapcsolatos feladatokat a Tarsasag Titkarsaganak titkarsagvezetdje
iranyitja, szervezi és feliigyeli.

1. A Tarsasag Titkarsaganak titkarsagvezetdje e feladatkdrében:
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a) gondoskodik az Infotv. 1. sz. melléklete szerinti altalanos kozzétételi listan, illetve az esetleges
kiilonds és egyedi kozzétételi listdn szerepld adatok naprakészen tartasarol, sziikség esetén
eloallitasarol;

b) gondoskodik a kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo 2009. évi
CXXIL. térvény (a tovabbiakban: ,, Taktv.”) 2. §-aban meghatarozott adatok kozzétételérol;

c) gondoskodik arrdl, hogy a kozzétételi kotelezettség teljesitése az IHM rendelet szabalyinak
megfelelden torténjen;

d) gondoskodik a K6zzétételi egységek megtartasarol;

e) gondoskodik arrol, hogy a Kozzétételi egységekben feltiintetésre keriiljenek az alabbiak:

- alegutébbi mddositas ideje,

- ha a Kozzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba kertilt, az annak elérését biztositd
hivatkozast,

- archiv dlloményba helyezett Kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

f) figyelemmel kiséri, hogy a Tarsasag honlapjan a kozérdekii adatok folyamatosan naprakészek,
pontosak és elérhetoek legyenek;

g) gondoskodik a kozzétett adatok és a naplozott adatallomany megfelelé védelmérdl, biztonsagi
masolat készitésérol;

h) akozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozé lizemzavar esetén gondoskodik az tizemzavar
elharitdsdnak maradéktalan megkezdésérdl,

i) a kozzéteend6 adatoknak a honlapon torténd megjelentetésérdl, a kozzétett adatok pontossagarol,
id6szertiségérol, frissitésérdl, az események naplozasarol;

J) gondoskodik a kozérdekii adatot tartalmazd honlap, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatainak a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalosithatosaganak biztositasaért felelGs
miniszternek torténd tovabbitasardl és a tovabbitott kozérdek(i adatok rendszeres frissitésérol,
valamint felel az egységes kdzadatkeresd rendszerbe tovabbitott kozérdekil adatok tartalmaért és a
tovabbitott kozérdekill adatok rendszeres frissitéséért is.

VI. A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELE, AZ ADATOK
KARBANTARTASA

A Térsasag az Infotv. és a Taktv. szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségeit a honlapjan teljesiti; a
kozzéteendd kozérdeki adatokat a honlapjanak nyitdlapjarol kdzvetleniil a ,,K6zérdekii adatok™ hivatkozas
alatt elérhet6 oldalon kell k6zzétenni, az IHM Rendelet mellékleteiben szereplo tagolasnak megfelelden.

A honlap kialakitasa: a honlap megnyitasakor megjelend oldalon el kell helyezni a kozérdekii adatokra
mutatdé meniipontot. A hivatkozast jol lathato modon kell elhelyezni, ,,K6zérdekli adatok™ elnevezéssel,
tovabba fel kell tiintetni az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kdzponti elektronikus jegyzékre mutato
hivatkozast is, el kell helyezni tovabba az egységes kozadat keresé rendszerre mutatd hivatkozast
(www.kozadatkereso.hu)

Kozzétett alloméanyok formatuma: A kdzzétételi egységek részét képezd, onallo kozzétételi egységnek nem
mindsiilé 6nallo adatallomanyokat az IHM Rendelet 3. § szakaszanak megfeleléen és olyan formatumban
kell k6zzétenni, amely biztositja azok széles korii olvashatdsagat.
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A kozzétett adatokat jogosulatlan megvaltoztatastol, torléstol, megsemmisitéstol és sériiléstdl védeni kell,
azokrol biztonsagi masolat készitése sziikséges, a kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozo
lizemzavar esetén gondoskodni kell arr6l, hogy az iizemzavar elharitasa haladéktalanul megkezd6djon.

Amennyiben a kozzétett kozérdeki adatok pontositasra, modositasra szorulnak a Tarsasag Titkarsaganak
titkarsagvezetdje az adatokat megvizsgalja, és sziikség esetén intézkedik az adatok modositasardl vagy
helyesbitésérol.

A Tarsasag titkarsagvezetdjének a kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatosan napldznia kell az esemény bekovetkezésének datumat és idépontjat, valamint
az esemény kivaltasaban kozremiikodé felhasznalo nevét. A frissitések idejét a honlapon fel kell tiintetni.

A naplozott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy altali modositastol, az
egyes bejegyzések torlésétol vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell,
hogy a naplo tartalméhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplorol rendszeres
biztonsagi masolatot kell késziteni.

VIl. ZARO RENDELKEZESEK

A jelen Szabdlyzatot a Tarsasag III.1. pontban hivatkozott honlapjan kozzé kell tenni. A kozzétételért a
Tarsasag ligyvezetdje felelOs.

A Szabalyzathoz az alabbi mellékletek tartoznak:

Mellékletek:

sz. melléklet: Altalanos kozzétételi lista az Infotv. alapjan

sz. melléklet: Taktv. 2. §-a alapjan fennallo kozzétételi kotelezettség

sz. melléklet: IHM Rendelet szerinti kozzétételi jegyzék
sz. melléklet: IHM Rendelet szerinti kozzétételi egység

Mo PE

Budapest, 2020. junius 24.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

1.sz. melléklet

Adat Frissités Meg6rzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,| A valtozasokat kovetOen| Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, | azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése| A valtozasokat koveten| Az eldz6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes|azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek €s az egyes | A valtozasokat koveten | Az eldzd allapot torlendd
szervezeti egységek vezetéinek neve, beosztasa, | azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes tgyfélkapcsolati| A valtozasokat koveten| Az eldzd allapot torlendd
vezetd neve, elérhetsége (telefon- és telefaxszama, | azonnal
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

5. Testilileti szerv esetén a testiilet Iétszama,| A valtozasokat kovetéen| Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége | azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kovetéen| Az elézd allapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt 4116, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
mikodé mas kozfeladatot ellatdo  szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban | A  valtozasokat kovetéen| Az elézd allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikod6 gazdalkodo |azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- ¢és telefaxszama, -elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseljének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott| A valtozasokat kovetden| Az elézé allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, -elérhetdsége |azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott| A valtozasokat kovetden| Az elézé allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az
azt alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatdo szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat kovetben| Az el6z6 allapot 1 évig

neve, a szerkeszt6ség ¢és kiaddo neve és cime,
valamint a fészerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval
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11.

A Kkozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti ~ szervének,  hatosagi  dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkoz6 adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét  meghatarozdo, a  szervre
vonatkozd  alapvetd  jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyoz6  eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy tigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol szolo tajékoztatdo magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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4. Allamigazgatasi, —oOnkormanyzati, és egyéb| A valtozasokat kovetéen| Az eldzé allapot torlendd
hatosagi iigyekben tigyfajtanként és | azonnal
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak moédja  (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az {igyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az {ligyek
intézését segitd utmutatok, az {ligymenetre
vonatkozo tajékoztatds ¢és az ligyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol ¢és az ligyfelet terheld

kotelezettségekrol
5. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy| A valtozasokat kovetben| Az eléz6 allapot 1 évig
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok | azonnal archivumban tartasaval

megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend0 dij mértéke, az abbdol adott

kedvezmények
6. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott| A valtozasokat kovetéen| Az el6zé allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai |azonnal archivumban tartasaval

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében -  gylijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellatd6  szerv  nyilvanos | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
9
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kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, | A valtozasokat kovetéen| Az el6z8 allapot 1 évig
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontésel,
iilésének jegyzOkonyvei, illetve Osszefoglalodi; a
testiilleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd | Torvény eltér6 | Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo | rendelkezése hianyaban a |archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6- | benytjtas idépontjat
testiilletének  nyilvanos  iilésére  benyujtott | kovetden azonnal
eléterjesztések a benyujtas iddpontjatol

10. A kozfeladatot ellatd szerv Aaltal kozzétett | Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval

11. A kozfeladatot ellatdo szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. A kozfeladatot  ellatdé  szervnél  végzett| A vizsgalatrol sz0l6 | Az eléz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel  kapcsolatos — vizsgalatok, | jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld | Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal
foglalkozo személy neve

14. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére | Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo archivumban tartasaval
adatai

16. Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld | Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo| A valtozasokat kovetden| Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

18. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds és | A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot torlendd
egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellatdé szerv kezelésében levd, a| A valtozasokat koveté 15| Az el6z6 allapot 1 évig

kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerint
ujrahasznositds  céljara  elérheté  kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allo6 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo,
a kozadatok ujrahasznositasarol sz6lo torvény
szerint Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

napon beliil

archivumban tartasaval
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20.

A 19. sor szerinti koézadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerzOdési feltételek elektronikusan szerkesztheto
valtozata

A valtozasokat koveté 15

napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok  wUjrahasznositdas  céljabol  torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetend6 dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo tényezokkel
egylittesen

A valtozasokat koveté 15

napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

22.

A kozadatok ujrahasznositisarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat koveto 15

napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szo616 torvény szerint
kotott kizardlagos jogot biztosité megallapodasok
szerz0d6 feleinek megjeldlése, a kizarodlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb Iényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd 15

napon beliil

Az ¢el6z6 allapot torlendd

24,

A kozfeladatot ellatéd szerv altal kotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol  sz6lo  torvény  szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos
jogot biztosité megallapodasok szovege

A valtozasokat kovetd 15

napon beliil

Az ¢el6z6 allapot torlendd

25.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkdz,  kozszolgaltatasi
szerz0dés vagy mas kotelez erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutato
hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat gytjtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval ¢és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentdés részének sajat
bevételbdl valo fedezését irja elé a kozfeladatot
ellato szerv részére

A valtozasokat kovetd 15

napon beliil

Az ¢el6z6 allapot torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

A valtozasokat kovet6en
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszdmara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselk illetménye, munkabére, €s
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiillon  jogszabalyban
meghatarozott  ideig, de
legaldbb 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhéztartasrol sz016 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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tamogatasi  program  megvalositasi  helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal 0sszefliggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghaladé értékli arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idore
kotott  szerz6dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szold 2015.
évi CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb 0Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodd féllel
kotott azonos targyt szerzodések értékét egybe kell
szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd S évig

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott | Negyedévente A killon  jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott  ideig, de
adatai, az elbiralasr6l készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig archivumban
palyazat eredménye) tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiillon  jogszabalyban
ellatasara (igy kiillondsen egyesiilet tdmogatasara, meghatarozott  ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- legalabb 1 évig archivumban
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, tartasaval

ellatottjai  oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,

alapitvanyok 4altal ellatott feladatokkal dsszefliggd

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalad6

kifizetések

Az Europai Unié tamogatasaval megvalosuld | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések  leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerz6dések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az  ajanlatok  elbiraldsarol, a

szerz6désekrol)

megkdtott

archivumbantartasaval
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2. sz. melléklet

A Taktv. 2. §-a alapjan fennallo kozzétételi kotelezettség

2. § (1) A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag a kozzététel idopontjaban fennallé adatok alapjan
kozzéteszi a vezet tisztségviselok, a feliigyeldbizottsagi tagok, a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi
I. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezetd allasi munkavallalok, valamint az 6nalldan
cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok

a) nevét,

b) tisztségét vagy munkakdrét,

¢) munkaviszonyban all6 személy esetében

ca) a munkavallald részére a munkaviszonya alapjan kozvetleniil vagy kozvetve nytjtott pénzbeli
juttatasokat, ezen beliil kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb idobérét, teljesitménybérét, valamint az idébért
megalapoz6 idGtartamot, illetve a teljesitménybért megalapozo teljesitménykdvetelményeket,

cb) az Mt., kollektiv szerz6dés, illetve a munkaszerzOdés alapjan jaré mértéket megjeldlve a
munkavallalora iranyado végkielégités, illetve felmondasi id6 id6tartamat,

cc) az Mt. 228. § alapjan kikotott idétartamot és a kotelezettség vallalasanak ellenértékét,

d) a gazdasagi tarsasagokrol szolo 2006. évi V. torvény (a tovabbiakban: Gt.) 22. § (2) bekezdés a) pontja
szerinti jogviszony, valamint a feliigyelébizottsagi tagok esetén

da) a megbizasi dijat,

db) a megbizasi dijon feliili egyéb jarandosagokat,

dc) a jogviszony megszlinése esetén jard pénzbeli juttatasokat.

(2) A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag a kdzzététel idopontjaban fennallo adatok alapjan a masokkal
egylittesen cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok, valamint a
munkaltato muikddése szempontjabdl meghatarozd jelentéségli egyéb munkavallalok esetében az (1)
bekezdés b)-c) pontjaban meghatarozott adatokat teszi kozz¢.

(3) A 7/1. §-ban foglaltak kivételével a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag a kozzététel idépontjaban
fennallé adatok alapjan gondoskodik a pénzeszkdzei felhasznaldsaval, a gazdasagi tarsasag vagyonaval
torténd gazdalkodassal Osszefliggd - az egyszerli kozbeszerzési eljaras értékhatarat eléré vagy azt
meghalado értékii - arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszidoba adasra vonatkozo

szerzOdések megnevezésének (tipusanak), targyanak, a szerzédést kotd felek nevének, a szerzodés
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értékének, hatarozott idore kotott szerzédés esetében annak id6étartamara vonatkozo adatoknak, valamint
az emlitett adatok valtozasainak kozzétehetdvé tételérél. Onkormanyzati rendelet a kdtelezéen kozzétételre
keriilo szerzédések értékhatarat az egyszeri kozbeszerzési eljaras értékhataranal alacsonyabb 6sszegben is
meghatarozhatja.

(4) A (3) bekezdésben meghatarozott szerzodés értéke alatt a szerzOdés targyaért kikotott - altalanos
forgalmi ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén pedig a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd
- egy évnél hosszabb idGtartamra kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel kotott
azonos targyu szerzOdések értékét a (3) bekezdés szerinti kdzzétételi kotelezettség szempontjabol egybe
kell szamitani.

(5) A (3) bekezdés szerinti nyilvanossagra hozatali ktelezettség nem vonatkozik a védelmi és a biztonsagi

beszerzésekre, valamint a mindsitett adatokra.
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3.sz. melléklet

Kozzétételi jegyzEk:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetok
1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodo szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A mikddés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Mikodés
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Kozzétételi egységek:

4.5z. melléket

A kozzétételi egységek az 1. melléklet szerinti szervezetben

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

I. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként,
utdbbi esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halozatkijel616 szammal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utobbi
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatds- vagy
haldzatkijel616 szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozdnségkapcsolat elérhetdsége
(telefonszam,  telefaxszam,  lgyfélfogadas  helye,
postacime)

Ha tobb 6nalld tigyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat is

van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetéségi  adatokat  ligyfélszolgalatonként  vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az lgyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati vezetd
neve

Ha tobb 6nallo tigyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat is

van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetéségi  adatokat  ligyfélszolgalatonként  vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az tigyfélfogadas rendje

Ha tobb 6nallo tigyfélszolgalat vagy kdzonségkapcsolat is

van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi  adatokat  iligyfélszolgalatonként  vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktura abraja (a szervezeti egységek és
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmaz6 dokumentumokhoz.

III. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testiileti| Az  elektronikus levélcim  kdzvetlen  elérésének
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas megnevezése, | biztositasaval.
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hivatali  elérhetdsége telefax,

elektronikus levélcim)

(telefon, postacim,

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszertien.
Az  elektronikus levélcim  kozvetlen  elérésének
biztositasaval.

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikod6 mas kozfeladatot ellatd szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy aldrendeltségében mitkddé mas kozfeladatot
ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetésége  (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilon

kozzétételi egységben kell kozzétenni.
Az  elektronikus levélcim  koOzvetlen  elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy aldrendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellato szervek honlapjanak URL-je

A honlap kozvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot

ellaté szervek tigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetésége (telefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadas helye, postacime),

iigyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodo szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban
szervezetek

allo vagy részvételével miikodé gazdalkodo

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodd szervezetek neve, székhelye,
elérhet6sége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kdzfeladatot ellato szerv
tobbségi tulajdondban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen irdnyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi
korének leirasa

3. A fentiek
képviseldjének neve

szerinti  gazdalkodd  szervezetek

4. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetekben a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvanyok

A) Adat megnevezése

‘ B) Megjegyzés
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1. Azon kdézalapitvanyok neve, amelyeket a kdzfeladatot
ellato szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat 6 gyakorolja

biztositasaval.

Az alapitdé  okiratok kozvetlen elérhetdségének

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa

1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott lapok neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
szerkesztdségének ¢és kiaddjanak neve és elérhetsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)

Az  elektronikus levélcim  kozvetlen  elérésének

biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott lapok
foszerkeszt6jének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzé

st vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlod

Szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy felligyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének

biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorlo szerv ligyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetésége (telefonszam,
telefaxszam, igyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési

szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapitd hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, miikodési engedélye

A jogszabdly, az alapité hatdrozat, az alapitd okirat,
mukodési engedély kdzvetlen elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési honlapjanak
elérhetésége

szerv  vezetdje,

A honlap kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- €s hataskore
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a szervezeti ¢és miikodési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szovegét tartalmazd Onalld dokumentumok
elérhetéségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi
és megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd
szerv feladatarol, tevékenységérol szolo tdjékoztatd
szdvege magyar ¢s angol nyelven

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven
is meg kell jel6lni.

3. A helyi onkormanyzat onként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok esetén az
adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

I1. Kozzétételi egység: A hatdsagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése

A kozzétételi egységen Dbelil {igycsoportonként
(ligytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv illetékességi teriilete

3. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
igyekben az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

4. Az éllamigazgatasi, dnkormanyzati ¢s egyéb hatosagi
iigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak
0sszege

5. Az éllamigazgatasi, dnkormanyzati ¢s egyéb hatdsagi
igyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek
magyardzata, az lgyintézést segitdé utmutatok, az
iigymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben az eljarast megindito irat benyujtasara szolgalod
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), ligyfélfogadasi
vagy kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

7. Az éllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
igyekben az eljarast meginditd irat benyujtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva allo hatarido

8. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok letdlthetdségének biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi
iigyekben igénybe veheto elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalas

Az  elektronikus kozvetlen elérésének

biztositasaval.

program

10. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatodsagi
igyekben az iigytipusokhoz kapcsolodd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol és az
igyfelet terheld kotelezettségekrol

A jogszabalyok kozvetlen elérésének biztositasaval.
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III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezeése

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
tartalmanak leirasa

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tajékoztatasokat
6nall6 dokumentumban, azok, valamint az igénybevételhez
hasznalt formanyomtatvanyok elérhetéségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok dijanak
¢és az abbol adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal sajat fenntartasu
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérd6iv) jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listaban csak az adatokat
tartalmazd jegyzéket kell kozzétenni, azonban a
kozadatkeresé felé torténd adatszolgaltatas soran minden
egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol kiilon leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatarozé séma
alapjan.

2. A kozfeladatot ellatdo szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytjtott és feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellatdo szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyljtott és feldolgozott adatokrol vald
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
val6 hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprol a kiadvany letdlthetd, a kiadvany
elérhetdségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendo koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, tilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje
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2. A testiileti szerv dontéseiben vald allampolgari
kozremiikddés (véleményezés) modja (erre szolgalod postai,
illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv tilésének helye (iranyitdszam, varos,
utca, hazszam)

Tobb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott {iléseinek ideje (év, ho, nap, | Az iilés  jegyzOkonyve, illetve  Osszefoglaldja
ora megjeloléssel), valamint nyilvanossaga, iiléseinek |elérhetdségének biztositasaval.
jegyzdkonyvei, illetve dsszefoglaloi

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,

ora megjeloléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa Ulésenkénti bontdsban; a ddntések elérhetdségének

biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetéségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, ho, nap
megjel6léssel)

Dontésenkénti bontasban; a megfeleld tilés jegyzokdnyve,
illetve 6sszefoglaldja elérhetdségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

Dontésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok eldkészitésében vald tarsadalmi

A kozadatkeres6 felé¢ torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes jogszabalytervezetrdl kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozd séma
alapjan.

részvételrél  szO0lo  torvény  alapjan  kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepciok,
jogszabalytervezetek és kapcsolodo dokumentumok

5. A jogszabalyok -elokészitésében valo tarsadalmi
részvételrél  szO0lo  torvény  alapjan  kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepcidk,

jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, illetve

bontasban.

jogszabaly-tervezetenkénti

6. A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos
iilésére benytjtott eldterjesztések a benytjtas iddpontjatol

A kozadatkeres6 felé torténé adatszolgaltatas soran
minden egyes el6terjesztésrél kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozé séma
alapjan.

7. Osszefoglald a véleményez8k észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitdsanak indokairol

A nyilvanvalodan alaptalan észrevételek esetén az elutasitas
indokair6l nem kell 6sszefoglalét késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei €s indoklasuk

A kapcsolodd dokumentumok kozvetlen elérhetéségének
biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények,
kozlemények

A hirdetmények, kozlemények kozvetlen -elérésének
biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdekili adatok igénylése
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

2. A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

Az  elektronikus levélcim  kozvetlen  elérésének

biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelés vagy az informacids jogokkal
foglalkozo6 személy neve

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai

6. A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében 1évo kozérdekli
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos
szerzddési feltételek

7. Azon kozérdekii adatok hasznositdsara iranyuld
szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv
az egyik szerz6do fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kilonos
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
elérhet6vé tételével.

2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo egyedi

A kozzétételt elrendelé jogszabaly vagy egyéb aktus

kozzétételi lista

megnevezésével, elérhetdveé tételével.

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikddés torvényessége, ellendrzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listdja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A  kozfeladatot  ellatd  szervnél  végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellendrzések

felsorolasa

I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevoszé

k ellen6rzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos
megallapitasai

III. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, viz

sgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkoz6 egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitdsai

Id6rendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikddés eredményessége, teljesitmény
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald
mutatok és értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Muikodeési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgyiijtés eredményei,
id6beli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamolok

1. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv éves (elemi) koltségvetései

Evenkénti bontasban.

II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény szerinti
beszamoloi

Beszamolonként.

ITI. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés
végrehajtasarol - a kiilon jogszabalyban meghatarozott
mobdon és gyakorisaggal - készitett beszamoloi

Beszamolonként.

3.3. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszdma és személyi juttatasaira vonatkozd Osszesitett
adatok

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviselOk illetménye,
munkabére, és  rendszeres  juttatisai,  valamint
koltségtéritése Osszesitett dsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és
meértéke Osszesitve

I1. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatdo szerv koltségvetésébol nyujtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek neve
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2. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tdimogatasok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatasok dsszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

4. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tdmogatasi program
megvalodsitasi helye

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

III. Kozzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal 0sszefiiggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghaladd értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
ataddsara, valamint koncesszioba adasra vonatkozd
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzOdést
koto6 felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idOre kotott
szerzOdés esetében annak idGtartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ado nélkill szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni.
Az iddszakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd
féllel kotott azonos targyl szerzédések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziordl szo6ld torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatdé szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai ¢és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatési, kulturalis, szocialis €s sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre) forditott, GStmillid
forintot meghalado kifizetések cimzettjei
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VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Uni6 altal timogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az Europai Unid tamogatasival megvalosuldo| A dokumentumok, a szerzédések, kozvetlen elérésének

fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzddések

biztositasaval.

VIIL Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Kdzbeszerzési informaciok: éves terv, 0sszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol

Az éves terv kdzvetlen elérésének biztositasaval.
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