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REGISZTRACIO AZ ONLINE TAMOGATASKEZELESI RENDSZERBEN
Az online tdmogatéskezelési rendszer a https://eptk.gov.hu weboldalon érhetd el.

WBGC-2021/3

Elsé 1épésként regisztralni kell a feliileten, a regisztraciékor megadott e-mail cim megerésitését kbvetden pedig
a Tdmogatdst igénylé(k) alapadatai/Projektkezelék meni alatt sziikséges a kérelmezd szervezetet rogziteni.

Ezt kovetden a Tdmogatdsi lehetéségeim menilipont alatt sziikséges kivalasztani a WBGC-2021.3 - A NYUGAT-
BALKANI REGIO KLIMAVEDELMI PROJEKT-ELOKESZITO ES KAPACITASFEILESZTO TEVEKENYSEGEINEK
FINANSZIROZASA cim( felhivast (a tovabbiakban: Felhivas) és a Tamogatdsi kérelem kitdltése gombbal elinditani
az online kitoltét.

Fontos, hogy a kérelem kitdltése soran az online tdmogataskezelé rendszerbe valé minden Ujboli belépéskor a
Projektjeim menipontra kattintva érhet6 el a mar megkezdett kérelem, ha ennek folytatasa sziikséges.

TAMOGATAST IGENYLO ADATAI

Tamogatast igénylé alapadatai — Ertelemszer(en kitdltendd.
Konzorciumi tag alapadatai — Ertelemszer(ien kitdltendé.
Tamogatast igénylé cim adatai — Ertelemszer(en kitltendd.

Képviselé adatai: A funkcidban a hivatalos, a torvényi szabalyozasnak' megfelel, a tamogatast igényld
szervezet nevében alairasra jogosult személy vagy személyek nevét kell rogziteni. A tdmogatasi kérelemhez
mellékelni kell az ebben a pontban megjeldlt személy(ek) tgyvéd altal ellenjegyzett aldirds mintajat vagy
kdzjegyzé éaltal hitelesitett alairasi cimpéldanyat az EGYEB MUVELETEK meniipont alatt elérthetd
Dokumentum(ok) csatoldsa funkcidban.

Kapcsolattarté adatai — Ertelemszer(ien kitdltendé.

Meghatalmazott adatai: Amennyiben a tdmogatast igényld szervezet képviseletét meghatalmazott
személy(ek) latja el, akkor sziikséges ezen pontot kitolteni. A meghatalmazast az EGYEB MUVELETEK meniipont
alatt elérhetd Dokumentum(ok) csatoldsa funkcidban sziikséges csatolni.

TAMOGATASI KERELEM SZAKMAI TARTALMA
Projekt adatok: A projekt megvaldsitdsdnak tervezett kezdete és A projekt megvaldsitds tervezett fizikai befejezése
pontokban 2021. janius 23. és 2022. szeptember 30. kozo6tti idépontok adhatdak meg.

Projekt részletes bemutatasa

1. Ertelemszer(ien kitdltendbéek az alabbi kérdések: Kérjiik, adja meg a projekt targyanak nyilvanossagra
hozhaté tartalmi 6sszefoglaléjat.

2. Kérjuk, adja meg a projekt targyanak nyilvdnossagra hozhaté tartalmi 6sszefoglaldjat angolul.

3. Mutassa be részletesen a tdmogatasi kérelem szakmai tartalmat, kilénds tekintettel a tdmogatasi
felhivas célkitlizéseivel valé 6sszhangra. Kilon térjen ki a modern, eléremutaté muszaki és/vagy
pénzigyi, gazdasagi megoldasokra.

1 a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrél és a végelszamolasrol sz6ld 2006. évi V. torvény 5. Cim
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A projekt elérehaladasat méré, szamszer(sitett feladatok megadasaval mutassa be a szakmai
tevékenységeket, azok egymasra éplilését és folyamatait. Készitsen egy alap, de strukturalt munkatervet,
egyuttal tdmassza ala a projekt pénzigyi és idébeli megvalosithatdsagat.

Mutassa be és indokolja meg a projekt megvaldsitasdhoz kapcsolddd beszerzendd eszkdzok,
immateridlis javak sziikségességét, az igénybevett szolgaltatasok szakmai tartalmat, azok
szlikségességét, avagy a kiszervezés okat.

Mutassa be, hogyan biztosithatd a tdmogatas felhasznalasat kovetéen a projekt eredményének
alkalmazasa/felhasznaldsa/megvaldsitasa. Mutassa be a projekt lezarasat kovetd iddszakra vonatkozd
fenntartasi terveket.

Mutassa be a projekt mUkddési és pénziigyi kockazatait, és hogy hogyan tervezi ezek kezelését,
csokkentését.

Mutassa be a projekt kdzvetlen, és/vagy becsilt kozvetett klimavédelmi hatasait (mitigacid és/vagy
adaptacié), valamint, azt, hogy a projekt eredménye hogyan jarul hozzd érdemben a CO2
kibocsatascsokkentéshez. Jeldlje meg, miként jarul hozza a projekt a mikddési célorszag(ok) Parizsi
Megallapodasban tett nemzetileg meghatérozott hozzajarulésainak (NDC) teljesiiléséhez.

Vélasza aldtdmasztasaként kérjik, hogy a relevans mutatdkat az indikatortablan jeldlje, az objektiv
adatokon alapul6 szamitasok és a feltételezések megjeldlésével.

Jeldlje meg, hogy a projekt mely ENSZ Fenntarthato Fejlédési Cél (SDG) és alcél eléréséhez jarul hozz3,
és milyen mértékben. (Legalabb 2 alcél azonositasa sziikséges.)

Mutassa be, hogy a projekt tervezett Osszkoltségének varhatéan mekkora hanyadat fogja kitenni
magyarorszagi bejegyzéslt beszallitoktdl, szolgaltatoktdl szarmazd aruk, szolgaltatdsok dijai és a
kérelmezé magyarorszagi telephelyén a projekt terhére foglalkoztatott munkavallalok bérkdltségei.
Mutassa be a projekt illeszkedését jelenlegi kiilpiaci tevékenységeihez és terveihez. Adja meg harom
legutdbbi lezart Uzleti évének export arbevételét. Mutassa be milyen tovabbi exporttevékenység
megvaldsulasat segiti/segitheti eld a projekt végrehajtasa (Kérelmezd szervezet, partnerek, alvallalkozok
stb. vonatkozasaban).

Mutassa be és indokolja meg, hogy a projekt révén (kdzvetlen és kdzvetett értelemben egyarant)
varhatdan hany darab Uj munkahely jon |étre a célorszagban és Magyarorszagon. Amennyiben a projekt
végrehajtasa soran létrejon Uj statusz, kérjik adja meg a foglalkoztatas varhatd formajat és idétartamat
is.

Mutassa be a projekt végrehajtasa szempontjdbol relevans helyi partnereit, a vellik vald eddigi
egylttmUlkodés tapasztalatait, és szerepiiket a projekt végrehajtadsdban. Mutassa be, hogy a projekt
eredményeit varhatdéan hogyan hasznositja a partner.

Ismertesse a projekt végrehajtdsahoz szilkséges kapcsoldodd engedélyek, illetve egylttmikddések
részleteit: kibocsatoé hatdsag, engedély tartalma és érvényességi ideje stb. (Amennyiben relevans. Ez a
pont nem ker(l értékelésre.)

Mutassa be a projekt kapcsolédasat legaldbb egy magyar, egy célorszagbeli és/vagy nemzetkozi
intézmény fejlesztési terveihez.

Mutassa be a projekt sikeres végrehajtdsat megalapozdszakmai tapasztalatait referencidkkal
alatdamasztva, kiilonos tekintettel az exporttevékenységeire, valamint a nyugat-balkani régioban, illetve
a célorszagban szerzett 5 évnél nem régebbi tapasztalataira.

Fejtse ki, miért elengedhetetlen a projekthez a kormanyzati forrasok igénybevétele.

Mutassa be, hogy a kérelmezett tdmogatas mennyiben jarul hozza a projekt mindségéhez (pl. gazdasagi
és pénzligyi szempontok, iddzités, innovacids és fenntarthatésagi szempontok)!

Kérjik, mutassa be a tdmogatast igényld szervezet szakmai-, pénzligyi-, mennyiségi- és mindségi
kompetenciait, eré6forrasait, melyek alkalmassa teszik a projekt megvaldsitasara! Mutassa, be hogyan
illeszkedik a projekt sajat Uzleti terveihez.
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Mérfoldkovek
A mérfoldkdveket a projektben elérni tervezett eredmények litemezésével 6sszhangban szlikséges tervezni ugy,
hogy azok lefedjék a projekt teljes iddtartamat. Két mérfoldkovet sziikséges rdgziteni, az elsét a kérelem
megvaldsi idejének felénél (idokozi beszamold), a masodikat pedig a kérelem megvaldsitasanak zarasakor
(projektzaras).

Miiszaki-szakmai eredmény

A Mdszaki-szakmai eredmény meniiben a Felhivas 1.6 pontja alapjan, a projekt végeredményeként varhaté
kozvetett indikatorok (klimavédelmi hatds) megadasa szlikséges. A valaszthaté indikatorokat és vonatkozo
mértékegységeiket a felhivas 4. sz. mellékletét képezd klimavédelmi indikatorok listdja tartalmazza (a
mértékegységek a fellileten a Mentés gombra kattintva keriilnek betoltésre). A kérelem becsiilt szén-dioxid
csokkentd hatdsanak megadasa, illetve tovabbi, legaldbb 1 eredmény kotelezéen rogzitendé.

A projekt szakmai feladatai

A Felhivas 1.6 pontja alapjan a projekt végrehajtasahoz sziikséges és teljesitendd, a tdmogatdi okiratban
kotelezettségvallalasként megjelend feladatok, tevékenységek megadasa sziikséges. Legalabb 4, legfeljebb 15
szakmai feladat rogzitése lehetséges.

Csekély 6sszegii (de minimis) tamogatas
Ertelemszer(ien kitdltendd, amennyiben relevans. Amennyiben a kérelmezé a vizsgalt idészakban nem kapott,
vagy nem igényelt tdmogatast, Ugy a tablazatot nem kell kitolteni.

De minimis nyilatkozat — Ertelemszeriien kitoltendé.

PENZUGYI ADATOK

Forrasok

A Forrdsok funkcidban a Kéltségek adatlapon megjelolt tételek megvaldsitasdhoz kapcsolodd forrasokat kell
megjeldlni.

Az |. sajat forrds és a ll. igényelt tdmogatds mezdkhoz rendelt értékek ardnya meg kell, hogy egyezzen a Felhivas
4. pontjaban rogzitettekkel. A Projekt elszdmolhaté sszkdltsége (és a vele megegyezd Projekt teljes kéltsége)
mezOk adatai automatikusan keriilnek kitoltésre, a szazalékban kifejezett értékekkel egyiitt.

Gazdalkodasi adatok — ErtelemszerGen kitoltendd.

Bankszamla
Kérjiik vegyék figyelembe, hogy tdmogatas folydsitasa kizarolag belfoldi folydszamlara lehetséges.

Eléleg Nem relevans! Kérjik ne toltsék ki. El6leg igénylésére a kedvezményezetteknek — a Felhivas 4. A
tdmogatds formdja és mértéke pontjdban meghatarozottak szerint — a tamogatasi dontést kovetden lesz
lehetésége.

Koltségek
A tervezéskor figyelembe kell venni a Felhivas 5. pontjaban foglaltakat.
e Tevékenység neve: A legordiild listabdl valassza ki a tevékenység nevét.
o Koltség kategoria: A Koltségtipus kivalasztasa utan automatikusan generalodik.
e Koéltségtipus: A legordild listabdl valassza ki a koltség tipusat.
o Koltségelem: A legordild listabdl valassza ki a koltségelemet.
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Finanszirozasi méd: Nem relevans! Automatikusan az Utdfinanszirozds opci6 jelenik meg, melynek
modositasara nincs lehetéség. A késébbiekben a tdmogatasra kivalasztott valamennyi szervezetnek
lehetésége lesz a megitélt tamogatasnak a Felhivasban 4. pontjaban meghatarozott aranyanak
eléfinanszirozas formajaban valo igénylésére.

Allami tdmogatds kategéria: Nem relevans! Automatikusan a Nem dllami témogatds opcié jelenik meg,
melynek modositasara nincs lehetdség.

Beszerzés jellege: Nem kotelezéen toltendd cella.

Elszdmoldsi mdéd: Nem relevans! Automatikusan a Valds kéltség opcid jelenik meg, melynek
moddositasara nincs lehetbség.

Mérféldkd hozzarendelése: Inaktiv cella, nem tolthetd.

Netté egységdr (Ft): Az adott koltségtétel nettd értékét kell szerepeltetni.

Netté egységdrra juté AFA (Ft):

e Amennyiben van a tdmogatast igényldnek a tdmogatasbdl finanszirozott projekttel kapcsolatban
AFA levonasi jogosultséga, a tdmogatas szamitasanak alapja a projekt AFA nélkili, netto
dsszkoltsége. Ebben az esetben a Koltségek funkcidban az AFA nélkiili, nettd koltségeket kell
szerepeltetni, le nem vonhaté AFA nélkiil. Kérjiik, hogy a Netté egységdrra juté AFA sorban ,0"-t
rogzitsen ilyen esetekben.

e Amennyiben a tAmogatast igénylének a timogatasbél finanszirozott projekttel kapcsolatban AFA
levonasi jogosultsaga nincs, a tAmogatas szamitasanak alapja a projekt AFA-val novelt, bruttd
dsszkoltsége. Ebben az esetben a Nettd egységdrra juté AFA sorban tiintesse fel a le nem vonhaté
AFA 6sszegét.

Brutté egységdr: Automatikusan toltédik a Nettd egységar és a Nettd egységarra jutd AFA cellakba
beirt 6sszeg alapjan.

Mennyiség (db): Az adott tételre vonatkozdan a beszerzendd mennyiséget, igénybevett szolgaltatas
esetében az igénybevett idétartamot kell megadni.

Teljes koltség (Ft): Automatikusan toltédik a Bruttd egységar és a Mennyiség cellakba beirt 6sszeg
alapjan.

Elszamolhato kéltség (Ft): Automatikusan toltédik a Teljes kéltség cella alapjan, de felllirhato.

Nem elszdmolhaté koltség (Ft): Automatikusan toltédik a Teljes kdltség és az Elszamolhatd kéltség
kilénbozete alapjan.

Tdmogatdsi szdzalék (%): Kérjik, hogy a mezét hat tizedes jegy pontossaggal toltse ki.

Tdmogatdsi 6sszeg (Ft): Automatikusan toltdédik az Elszamolhatd kéltség és a Tdmogatdsi szdzalék
celldkba beirt adatok alapjan.

Osszes kifizethet6 kéltség (Ft) — Utéfinanszirozott: Inaktiv cella, nem télthetd.

Osszes kifizethetd kéltség (Ft) — Szallitéi finanszirozdsu: Inaktiv cella, nem tdlthetd.

Részletezés: Kérjik adja meg a tervezett kdltségelem pontos jellegét. Itt sziilkséges rogziteni minden
olyan egyéb informaciét, melyet indokoltnak tart megemliteni az adott koltségtétel
beszerzésével/igénybevételével kapcsolatosan. Ebben a mezdben kell rogziteni az adott kdltségtétel
beszerzésének indokoltsagat, az adott beszerzendd tétel, igénybe veendd szolgaltatds bemutatasat.
Felhivjuk figyelmét, hogy a mezé kitdltése kotelezd. Tovabba, a koltségvetés megalapozottsaganak
megitélhetésége érdekében a Kéltségek funkcid kitdltésekor a teljes személyi jellegl raforditast
munkakoronként tiintesse fel. A koltség pontos megnevezésénél kérjiik, az adott munkakor
megnevezését hasznalja (pl. .fejleszté1”, fejleszté2”, kutatd1”, kutatd2”, ,technikus1”, ,technikus2”),
az egységarnal az adott munkakdrhoz tartozd személyi jellegu raforditas egy honapra vetitett 6sszegét,
a darabszamnal pedig a projekthez kapcsoldédd foglalkoztatds / megbizads hoénapjainak szamat
szlikséges feltlintetni.
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Segédlet a koltségek tervezéséhez: elszamolhaté koltségek kore

1. M(kodési kiadasok

1.1

1.2

1.3

14

1.5
1.6

Anyagkoltség (a projekt céljanak megvaldsitasdhoz elengedhetetlen készletbeszerzések,
beleértve a szakmai anyagok beszerzését (irodaszerek, szakkdnyvek, folyoiratok, tanulmanyok,
publikaciok, egyéb adatsorok)

Igénybevett szolgaltatasok

1.2.1 ingatlan bérleti dijak (projekt 6ssz. elszamolhaté ktg.-ének max. 30%-a)

1.2.2 informatikai szolgaltatasok

1.2.3 szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok (pl.. tanacsadoi, Ggyvédi, jogi, forditdi
dijak)

1.2.4 utazasi koltség: vonat, busz és repliléjegyek koltségtéritése szamla ellenében, tovabba
gépkocsival torténé utazas esetében a hivatalos utakrdl Utnyilvantartast kell vezetni,
melyben fel kell tlintetni a gépjarma tipusat, forgalmi rendszamat, tulajdonosat, a
projekt megvaldsitasa érdekében megtett kilométereket, a kiindulési és az érkezési
idépontokat, az indulasi és érkezési helyszinek megjeldlésével, az atlagfogyasztast
(1/100 km), tovabba csatolni kell a vasarolt izemanyagrél sz6l6 szamla(ka)t

1.2.6  szallaskoltség (maximum 120 EUR/f6/é))

1.2.7 reklam, marketing, média, reprezentaciés kiadasok (projekt 6ssz. elszamolhato

ktg.-ének max. 7%-a)

1.2.8  kidllitoi koltségek (pl.: pavilon/stand, regisztracios dijak)

Egyéb szolgaltatasok (egyéb, a projekt céljaival szorosan dsszefliggd szolgaltatasok (pl.: postai

szolgéltatas, pénziigyi szolgaltatas dijai)

Bérkoltség, személyi jellegli egyéb kifizetések (munkabérek és egyéb, a projekt céljaival

szorosan Osszefliggd személyi jellegl kifizetések (kivéve prémium, jutalom, cafeteria, egyéb

béren kivili juttatas stb.)

Bérjarulékok (munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado)

Végsé kedvezményezettnek tovabbitandd mikodési céli tdmogatas (kivétel: a LEBONYOLITO

szerv altal végzett feladat - |. Aht. 49.8, Avr.75.8 - ez utébbi esetben e kéltségsoron kdltség nem

szerepeltethetd)

1.6.1 allamhaztartason belilre (kivéve kdzponti koltségvetési szervet)

1.6.2 allamhaztartason kivilre

A Felhivas 5. pontjaban rogzitett korlatozas nem terjed ki az EPTK altal hasznalt projektmenedzsment
gyiijtéfogalomra. A projektmenedzsment jogcimen igénybe vett szolgaltatasok, személyi koltségek nem
haladhatjak meg a projekt 6sszes elszamolhato koltségének 7%-at.

2. Felhalmozasi kiadasok: Beruhazasok (immaterialis javak, targyi eszk6zok beszerzése) (projekt 6ssz.
elszamolhaté ktg-ének max. 30%-a)

2.1.

2.2
2.3
24
2.5
2.6

immaterialis javak beszerzése, létesitése

targyi eszk6zok beszerzése

kisérleti fejlesztés aktivalt értéke (pl.: kutatasi koltségek)

vagyoni értékl jogok (pl.: bérleti jog, koncesszids jog, hasznalati jog, licensz dij, markanév stb.)
szellemi termékek (pl.: szoftver, talalmany, gyartasi eljaras, védjegy)

felljitas (csak targyi eszk6zok esetén a bekerilési ért. részét képezd valamennyi elismert ktg.-
gel)
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EGYEB MUVELETEK
Dokumentum(ok) csatolasa — Ertelemszer(ien csatolandé.

Amennyiben nehézsége adddna a Befogadd levél beszerzésével a benyujtasi hatariddig, kérjik, vegye fel a
kapcsolatot a Zold Kézpont munkatarsaival a wbgc@wbgc.hu email cimen.

Tamogatasi kérelem teljes ellendrzése

Javasolt minden szekcié kitdltése utan hasznalni a lehetéséget, ugyanis a kérelem teljes ellenérzésével a rendszer
minden esetleges berdgzitett hibara felhivja a figyelmet. A funkcié a benyujtashoz kapcsolddd dsszes ellendrzést
és Osszefliggést vizsgalja, a tamogatasi kérelem bekiildését megel6zden mindenképp szlikséges a hasznalata.
A mezdbk kitoltése nincs minimum karakterhez kotve.

A vonatkozé, aldbbi gombok a Tdmogatdsi kérelem kitéltés, bekiildés > Tdmogatdsi kérelem kitdlté meniiponton
belll talalhatdak.

- Nyilatkozat generdlds gomb: Nyilatkozat generdlasra kizar6lag hibatlan, rendszer altal ellenérzott
tdmogatasi kérelem esetén van lehetdség. A generalas soran létrejon egy PDF f4jl, amely letoltendd,
kinyomtatandé és aldirandd, szkennelt verzidja pedig visszatdltendd a Nyilatkozattétel meniipontban.

- Nyilatkozattétel gomb: A nyilatkozat generalast kdvetéen valik aktivwva a gomb, itt tolthetd vissza a
nyilatkozat kinyomtatott, szkennelt, képvisel6 altal alairt verzioja.

- Tamogatasi kérelem bekiildése gomb: Kizardlag hibatlan és a rendszer altal ellendrzott tdmogatasi
kérelem esetében van lehetdség a tdmogatasi kérelem bekiildésére, igy amig a tdmogatasi kérelemben
javitando hiba talalhato, illetve a teljes ellendrzés nem kerllt levizsgalasra, addig a Tdmogatdsi kérelem
bekiildése gomb nem valik aktivva.

Tamogatasi kérelem megtekintése PDF-ben

A funkcibgomb a tdmogatasi kérelem életutjanak barmelyik szakaszdban hasznéalhaté. Célja, hogy a kérelem
bekiildését megel6zden a kérelmezd dsszefogd képet kapjon tdmogatasi kérelmének aktualis allapotardl, illetve
a bekiildést kdvetéen barmikor megtekinthetd legyen a bekiildés idépontjaban érvényes adattartalom. Fontos
megjegyezni, hogy a generalt PDF-ben kizardlag azok az Urlapok jelennek meg, amelyekre tortént mar rogzités
az adott tAmogatasi kérelem kitoltése soran.
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