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ELSZAMOLASI UTMUTATO
A NYUGAT-BALKANI REGIO KLIMAVEDELMI PROJEKT-ELOKESZITO ES KAPACITASFEJLESZTO TEVEKENYSEGEINEK FINANSZIROZASA
CiMU, WBGC-2021/3 KODSZAMUTAMOGATASI FELHIVASHOZ

A Nyugat-Balkani Zéld Kézpont Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: tdmogatd) altal kiadott tdamogatdi okiratban rogzitett feladatok,
kotelezettségek teljesitését kovetden a tdmogatdi okiratban meghatarozott hataridében a kedvezményezettnek részbeszamoldt, a
tdmogatott tevékenység befejezését kdvetden zard beszamolot, annak tdmogatd altal torténd elfogadasat kovetd 1 évvel, majd a
fenntartasi id6szakban ezt kovetéen évente utankovetési jelentést kell benyujtania.

1. A részbeszamol6 tartalma

A kedvezményezettnek a tdmogatoi okiratban meghatarozott idépontban részbeszamolét kell benyuijtania a tAmogatd részére. A
részbeszamol6 célja a tAmogatott tevékenység eldrehaladasadnak nyomon kovetése. A kedvezményezettnek az 1. sz. mellékletben
taldlhatd ,Részbeszdmol6” c. dokumentumot kell kitdltenie, majd a tdmogatd részére benydjtania.

2. A zar6 beszamol6 tartalma

A zaré beszamold szakmai beszdmolobdl és pénzigyi elszamolasbdl all. A kedvezményezett a zard beszdmolot Ugy koteles
elkésziteni, hogy az alkalmas legyen a tdmogatas felhasznaldsanak részletes ellenérzésére és annak megaéllapitasara, hogy a
kedvezményezett a tdmogatoi okiratban szerepldé tdmogatasi Osszeget rendeltetésszerlien hasznalta-e fel. A kedvezményezettnek a
2. sz. mellékletben taldlhatd ,Zar6d szakmai beszdmold” c. dokumentumot és a 3. sz. mellékletben taldlhatd ,Szamladsszesitd” c.
dokumentumot kell kitdltenie, majd a tAmogatd részére benydujtania.

2.1. A szakmai beszamol6 tartalma

A szakmai beszdmoléban az azonosité adatokon (kedvezményezett neve, székhelye, addazonosité szama, projektazonositd), a
tdmogatdi okiratban régzitett tdmogatott tevékenységen kivil a tdmogatéi okiratban véllalt feladat teljesitésére, ezen belil
értelemszer(en - a feladat jellegétdl figgden -, az aldbbiakra kell kitérni:

* Rendezvény esetében: az eredeti mUsorterv (Utemterv, forgatokonyv stb.) teljesitése, eredménye, foto-, médiamegjelenés a
fellépdk/eldaddk neve, szervezete, a résztvevdk kore, a megjelentek pontos vagy becsiilt [étszama, a misortervtdl vald eltérés
oka, ez mennyiben befolyasolta a tervezett eredményt, mivel helyettesitették az elmaradt eléadast/bemutatot, a kdzénség
miként fogadta az eléadasokat/bemutatokat, a rendezvénynek milyen volt a tarsadalmi, szakmai visszhangja.
Rendezvénysorozat esetén, vagy ha a rendezvény nem kifejezetten csak a tdmogatasi célnak megfelel6 témaval foglalkozott,
kimutatast kell késziteni arrél, hogy mely eléadasok/bemutatok foglalkoztak a tdmogatott tevékenységnek megfeleld
kérdésekkel.

= Oktatds, tovabbképzés esetében: csatolni kell a tematikat, témanként leadott érak szamat, a résztvevék altal alirt jelenléti
ivet. A beszamoldban ismertetni kell réviden minden eléadé felkésziltségét, szakképesitését, szakmai gyakorlatat. Tovabba be
kell mutatni a hallgatéi kort (milyen intézménytél, vagy etnikumbdl, vagy fogyatékkal élék csoportjabdl vettek részt), és az
oktatok miként értékelték a hallgatésagot, valamint azt, hogy a hallgaték miként értékelték az egyes eléadéasokat, elégedettek
voltak-e az oktatokkal, az oktatas szinvonalaval, milyen eredményt ért el az oktatd, kap-e az oktatason résztvevd valamilyen
tanusitvanyt/végzettséget igazolo okiratot a részvételrdl.

* Tanulmadny készités esetén: ismertetni kell réviden a tanulmany kidolgozasanak sziikségességét és hasznosithatosagat,
tartalmanak rovid 6sszefoglalasat, kiemelve a kovetkeztetéseket és javaslatokat, megjeldlve a kidolgozashoz sziikséges sajat
kutatasi eredményeket és a forrasul felhasznalt szakanyagokat, tovabba, hogy az elkészitett tanulmany hol keril publikalasra.
A tanulméanyt elektronikus formaban a wbgc@wbgc.hu email cimre, tovabba 6 nyomtatott példanyban kell elkildeni a
tdmogatd részére, melyhez csatolni kell a kedvezményezett nyilatkozatat arrél, hogy az elkészilt tanulmanyt a tdmogato és az
Innovéacids és Technoldgiai Minisztérium (a tovabbiakban: ITM) ingyen felhasznalhatja, szabadon terjesztheti.

» Felmérés, vizsgalat esetén: ismertetni kell roviden a felmérés, vizsgalat targyat, terjedelmét, sziikségességét, az eredmények
hasznositasanak terileteit, rovid dsszefoglaldoban az eredményeket, a kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovabba, hogy az
elkészitett anyag hol kerll publikalasra. A felméréssel, vizsgalattal kapcsolatos 6sszefoglald anyagot elektronikus formaban a
wbgc@wbgc.hu email cimre és tovabba 6 nyomtatott példanyban kell elkiildeni a tAmogatd részére, melyhez csatolni kell a
kedvezményezett nyilatkozatat arrél, hogy az elkészilt tanulmanyt a tdmogatd és az ITM ingyen felhasznalhatja, szabadon
terjesztheti.

» Szervezet miikédésének tadmogatdsa esetén: ismertetni kell, hogy a mikddés sordn milyen feladatot milyen technikai
felszereltséggel lattak el, mennyire nyitott és mennyire zartkoérl a szolgaltatds, azt mennyire ismeri a tarsadalom, az a
tarsadalom mely rétegét érinti, és mennyiben kapcsolddik a tdmogatasi célhoz, a szolgaltatast a beszamolasi idészakban
hanyan vették igénybe. Rezsikdltségek esetén a szolgaltatas végzésével toltdtt munkadra, személyi kifizetések esetén hany 6
megbizasi dija/munkabére kerilt figyelembevételre.
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» Beruhdzas esetén: révid miszaki leirdsban ismertetni kell a beruhdzast, annak megvaldsitasi médjat (mire iranyult, miként
valosult meg, épités esetén ki volt a kivitelezd és hogyan kerdlt kivalasztasra, miképpen tortént a kivitelezés) a beruhazas
szlikségességét, eredményességét, esetleges eltérést a tdmogatoi okiratban, illetve eredeti tervben foglaltaktdl (kitérve annak
okara, koltségkihatasara, a szikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kotelezettségek teljesitésére). Csatolni kell a
mUszaki atadas jegyzékonyvének masolatat és a hasznalatbavételi, illetve mikodési engedély hiteles masolatat.

A beszamoldban be kell mutatni a feladattervben szerepld, a projekt végrehajtasat mérd, kotelezettségvallalasként megjelend
kozvetlen (eredmény), és a projekt végeredményeként varhatd kodzvetett (hatds) — klimavédelmi — indikatorok alakulasat, melynek
soran be kell mutatni a tervezett és megvalosult eredmények és hatasok 6sszehasonlitasat.

Amennyiben a tdmogatas kapacitasfejlesztés vagy Uzleti tervezés tevékenység tdmogatasara vonatkozott réviden ismertetni kell a
tdmogatasi kérelem keretében benyujtott tzleti terv megvaldsuldsanak alakuldsat.

A beszdmoldt a tdmogatott tevékenységtdl fliggden megfeleld részletességgel kell 6sszedllitani — minimalisan 2 oldalas
terjedelemben — sziikség szerint dokumentumokkal, fényképekkel, egyéb audio-vizudlis eszkézokkel illusztralni azt. A tdmogatasbdl
megvalosult program eredményét ki kell emelni a beszdmoldban.

Amennyiben a beszamold 10 oldalnal hosszabb, a kedvezményezett koteles 1 oldalas vezetdi 6sszefoglalét késziteni.

Amennyiben a tdmogatott tevékenység megvalositdsa hatdsdgi engedélyek meglétéhez kotott, akkor a szakmai beszamoléjahoz
minden esetben csatolni kell a timogatott tevékenység megvaldsitdsdhoz sziikséges jogerds hatdsagi engedélyek hiteles méasolatat.

2.2. A pénziigyi elszamolas tartalma
A pénzlgyi elszdmolas keretében kizarélag a tdmogatoi okiratban meghatarozott megvaldsitasi idészakban keletkezett, az abban
meghatarozott tdAmogatott tevékenység megvaldsitasaval osszefliiggésben felmertiilt és igazoltan arra a célra forditott, a tdmogaté
okirat mellékletét képezd koltségtervben feltlintetett elszamolhatéd koltségek vonatkozasaban, a kedvezményezett nevére szdlod
szamlak, a beruhazas aktivalasat igazolé szamviteli okmanyok, egyéb szamviteli és addhatodsagi felhasznalasa alkalmas helyettesitd
okiratok, bizonylatok szdmolhatéak el.

Elszdmolhatd koltségek kore:
Anyagkoltség:
* a projekt céljdnak megvaldsitasdhoz elengedhetetlen készletbeszerzések, beleértve a szakmai anyagok beszerzését
(irodaszer, szakkonyv, folydirat, tanulmany, egyéb publikacié vagy adatsor).

Igénybevett szolgdltatdsok:

» ingatlan bérleti dij;

» informatikai szolgaltatas;

= szakmai tevékenységet segitd szolgaltatas (tandcsadoi, igyvédi, jogi, forditéi dij);

= utazadsi koltség: vonat, busz és repuléjegyek koltségtéritése szamla ellenében, tovabba gépkocsival torténéd utazasokhoz
kapcsolodd Uzemanyag-elszamolas az aldbbiak szerint lehetséges: gépkocsival torténd utazas esetében a hivatalos utakrol
Utnyilvantartast kell vezetni, melyben fel kell tiintetni az utazas céljat, a gépjarm( tipusat, forgalmi rendszamat,
tulajdonosat, az indulasi és érkezési helyszineket, a megtett kilométereket, az indulasi és az érkezési idépontokat. Az
elszdmolhaté koltségek mértéke az Ut sordn megtett kilométer-tavolsdg szazadrészének, a 60/1992. (IV. 1.) Korm.
rendeletben foglalt, az Utnyilvantartasban szerepld gépjarm( tipusanak megfelelé norma és a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal
altal megallapitott, adott honapra vonatkozé lizemanyagar szorzatanak, illetve megtett kilométerenként szamitott, 1995.
évi CXVII. torvényben (SZJA torvény) megallapitott személygépkocsi-normakdltség 0sszegének felel meg (azaz: megtett
kilométer/100 * a jarm( NAV-normanak megfelelé atlagfogyasztasa * hivatalos Gizemanyagér + megtett kilométer * az 1
kilométerre szamitott személygépkocsi normakoltség);

= szallaskoltség (maximum 120 EUR/f6/é));

" reprezentacio;

= kiallitoi koltségek (regisztracidohoz kodthetd dij és helybérleti dij);

= reklédm, marketing, média kiadasok.

Egyéb szolgdltatdsok:
*  egyéb, a projekt céljaival szorosan 6sszefliggd szolgaltatasok (postai szolgaltatas, pénziigyi szolgaltatas dija).
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Bérkoltség, személyi jellegl kifizetések:
= munkabérek és egyéb, a projekt céljaival szorosan 6sszefliggd személyi jelleg kifizetések.

Bérjdarulékok:
» munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado.

Beruhdzdsok:
» immateridlis javak bekerilési értéke (szellemi termékek hasznalati joga, licensz dija);
= targyi eszk6zok beszerzése;
= kisérleti fejlesztés aktivalt értéke (kutatasi koltségek);
= vagyoni értékl jogok (bérleti jog, koncesszids jog, hasznélati jog, licensz dij, markanév);
= szellemi termékek (szoftver, taldlmany, gyartasi eljaras, védjegy).

Felujitds (csak tdrgyi eszk6zok esetén):
= a bekerlilési érték részét képezé valamennyi elismert kdltséggel.

A reprezentacids koltségek (a projekt céljaval Osszefliggd Uzleti, hivatali szakmai rendezvény, esemény keretében nyujtott
vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolddd szolgaltatas (vendégek utazasa, szalldsa, szabadidéprogram
stb.) teljes elszdmolhatd 6sszege nem haladhatja meg a projekt dsszes elszamolhatd koltségének 7%-at.

A beruhazasi és felujitasi koltségek 6sszege nem haladhatja meg a projekt 6sszes elszamolhat6 koltségének 30%-at.

A kérelem benyujtasakor a kérelmezé alapitd okiratdban szerepld székhely, vagy telephely bérleti dija nem elszdmolhatd. A projekt
teljesitéséhez szorosan kapcsolddo, a kedvezményezett altal a tdmogatasi kérelem benyujtasat kovetden bérbe vett ingatlan bérleti

dija szamolhaté el, a projekt 6sszes elszdmolhato kdltségének maximum 30%-ig.

A kedvezményezett vezetd tisztségviseldinek bére a személyi koltségek (bérkoltség és bérjarulékok 6sszege) maximum 20%-a
erejéig szamolhaté el.

A projektmenedzsment koltségei nem haladhatjdk meg a projekt 6sszes elszamolhaté koltségének 7%-at.

Nem elszamolhato koltségek kore:

A tdmogatasi Ugylet keretében az ,Elszdmolhat6 koltségek kore” cimi fenti részben ismertetetteken kiviil egyéb koéltségfajtdk nem
szamolhatok el.

A tdmogatas keretében nem szamolhato el olyan szamla vagy bizonylat, melyet a konzorcium tagjai egymas felé allitanak ki.
Az ellendrzés soran a tervezett tevékenységekhez kozvetleniil nem kapcsolédo, vagy talarazott koltségek levonasra kerilhetnek.

A pénzlgyi elszamolasban az azonosité adatokon (kedvezményezett neve, székhelye, adbéazonositd szdma, a tdmogatdi okirat
szama, szamlavezetd bank neve és a kedvezményezett bankszamlaszama) kivil értelemszerGen - a feladat jellegétél fliggden - az
aldbbiakra kell kitérni:

= Tételesen be kell mutatni, hogy a tdmogatast mire hasznaltak fel, és a koltségek hany szazalékat fedezték a tdmogatdi okirat
szerinti tAmogatasbdl.

» A nyUjtott tAmogatasra nézve részletesen, annak a féosszegére nézve szévegesen indokolni kell az eredeti kdltségtervtdl vald
eltérést alatdmasztva azt egy Osszehasonlitd tablazattal, amelyben tételesen kovetheték a kovetkezd pontok: eredeti
koltségtervben meghatarozott kdltségek, a feladat megvaldsitasaval felmertlt és elszamolandé koltségek, a kettd kozotti %-os
eltérés.

» Az elszdmolashoz sziikséges szamla, szamlahelyettesitd okirat, bérkifizetési Osszesitd, atutalasi és/vagy pénztari bizonylat (a
tovabbiakban: szamla) eredeti - a kedvezményezettnél marad6 — példanyat zaradékolni kell. A zaradékolas azt jelenti, hogy a
szamlara kék tollal vagy pecséttel az aldbbi szoveget kell ravezetni: ,A Nyugat-Balkdni Zéld Kézpont Nonprofit Kft. felé ... Ft
(azaz ... forint) 6sszegben a WBGC-2021/3. kédszdmu tamogatdsi felhivds keretében megvalésulé projekt terhére elszamolva”.

A pénzligyi elszdmolashoz a 3. sz. mellékletet képezd Szamladsszesitdt (tételes elszamolast) kell csatolni.

A szédmlakat, bizonylatokat a szamladsszesitdn sorrendben Ugy kell rendezni, hogy azok a tdmogatdi okirat mellékletét képezd
Koéltségterv tételei szerint legyenek csoportositva.
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A tdmogatasi Ugylet keretében elszamolasra keriilé szamlakkal szemben tamasztott kdvetelmény, hogy a felmerilt kiadasok
alatdmasztasara benyujtott szamla, szamlaval egy tekintet ald esé okirat formailag és tartalmilag feleljen meg az altalanos forgalmi
adordl szold 2007. évi CXXVIL. torvény elbirasainak, és szamszakilag is megfeleléen legyen kitoltve.

A szamlak, szamviteli, kifizetést igazolo bizonylatok, a gazdasagi eseményt igazolé egyéb dokumentumok hiteles masolatat
abban az esetben kell a kedvezményezettnek mar az elszamolas keretében — a szamladsszesitével egyidejiileg — benydjtani,
ha a tamogatéi okiratban annak benyujtasara iranyulé kotelezettség a tamogaté részérél kifejezetten el6irasra keriil.

A tdmogatas felhasznaldsa sordn a koltségterv egyes koltségvetési sorain rogzitett Osszeghez képest az alulkoltés (azaz a
koltségtervben foglalt 6sszegtdl lefelé torténd eltérés) megengedett. Ha a tdmogatdi okirat kibocsatasat kovetden a Koltségterv
médositasa valik indokoltta, igy abban az esetben kell mddositani, ha a Kedvezményezett a koltségterv koltségnemeiben (fésorain)
egyenként a Koltségterv f60sszegéhez képest 10%-ot meghaladd mértékben kivan eltérni. A f66sszeg 10%-at meghaladd, de 25%-
anal nem nagyobb mérték( atcsoportositast a Kedvezményezettnek a meghatarozott megvaldsitasi idészak utolsé napjanal hasz
munkanappal koradbban kell irasbeli kérelemben kezdeményeznie a Tamogatétdl. A kérelemben jelezni kell a médositas okat,
tovabba csatolni kell a kért modositasokat tartalmazo koltségtervet. A Kedvezményezett koltségterv mddositasara irdnyuld kérelmét
annak benyujtasat kovetd 15 munkanapon bellil elfogadja vagy elutasitja, dontésérél irdsban tajékoztatja a Kedvezményezettet. A
koltségterv 25%-ot meghaladé mddositasa nem lehetséges.

Az elszdamolas kizérélag forintban lehetséges. A pénziigyi elszdmolas soran azon gazdasadgi események esetén, amelyeknél az
ellenérték kilfoldi pénznemben kerllt meghatarozasra és igy a gazdasagi eseményt aldtdmasztd bizonylat (szadmla, szamviteli
bizonylat) is kilféldi pénznemre szdl, annak végosszegét és arra tekintettel elszamolhatd koltség Osszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjeldlt teljesités idépontjdban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra
atszdmitani. A Magyar Nemzeti Bank &ltal nem jegyzett pénznemben kidllitott szdmla, szdmviteli bizonylat esetén az Eurdpai
Koézponti Bank &ltal kozzétett kdzéparfolyamon kell devizéra atvaltani. A pénzigyi elszamolasba a szamlak, szdmviteli bizonylatok
(fentiek alapjan szamitott) forintban kifejezett értékét kell beallitani. A szdmladsszesitén a forintra val6 atszamitas soran alkalmazott
arfolyamot fel kell tlintetni, és a termék/szolgaltatds megnevezése oszlopba a szamla targyat magyar nyelven kell beirni.
Amennyiben a kulfoldi pénznemben kiéllitott kilfoldi szdmla forintban, atutalassal teljesilt kifizetése esetén, az atutalt 0sszeg
értékét kell elszdmolni a tdmogatas terhére, amennyiben az atutalasrol szol6 bankszdmlakivonatbdl egyértelmien beazonosithatd
az adott szamla kifizetése, valamint a pénzintézet adott napi arfolyama, és az atutalast igazol6 bankszamlakivonat masolatat is
csatolni kell a pénzugyi elszamoléashoz.

3. A zar6 beszamol6 ellenérzése
A zar6 beszamolé ellenérzése soran a tdmogato vizsgalja a zard szakmai beszamolét és pénziigyi elszdmolast, azok dsszhangjat a
tdmogatdi okiratban foglaltakkal, valamint a harom dokumentum egymassal val6 koherencidjat.

A pénzlgyi elszamolés ellenérzése soran a tamogatd ellendrzi a zard beszamoldhoz csatolt, a tdmogatott tevékenység
megvalodsitasahoz kapcsolédd koltségeket igazold szamwviteli bizonylatokrdl készitett szamladsszesitét oly modon, hogy a
szamladsszesitébdl szuroprobaszerlen kivalasztott bizonylatok létezését és az Osszesitével vald egyezdségének meglétét a
zaradékolt eredeti bizonylatok vagy azok hiteles méasolatanak bekérésével vagy helyszini ellenérzés soran vizsgalja.

Az ellendrzés soran a bizonylatok legkevesebb 5%-anak, ha az dsszesitdn tiz darabnél kevesebb bizonylat szerepel, azok legaldbb
50%-anak, de legkevesebb egy darab bizonylat bevonasara kerll sor Ugy, hogy az ellendrzoétt szamlak Osszege elérje az
Osszesitében szerepld érték minimum 10%-at.

Amennyiben a pénzlgyi elszamolas ellendrzése keretében a szamlak vagy azoknak egy meghatadrozott része kilon bekérésre
kertlnek - amennyiben nem helyszini ellenérzés keretében kerlilnek &tnézésre -, akkor a zaradékolt szamlakat, bizonylatokat le kell
maésolni és a kedvezményezett torvényes képviseldjének cégszer( aldirasaval hitelesitve az ellenérzéshez csatolni a tdmogaté altal
kildott levélben foglalt hataridében, melyre fészabalyként 10 munkanap all rendelkezésre. A hitelesités azt jelenti, hogy a
zaradékolt eredeti szamla fénymasolatara kék tollal ra kell vezetni ,A mdsolat az eredetivel mindenben megegyezik." szbveget,
melyet a kedvezményezett torvényes képviseldjének vagy meghatalmazottjanak cégszerlen kell aldirnia és az aznapi datummal
ellatnia.

A pénzugyi elszdmolas ellendrzése keretében benyujtott szamlahoz, kiadasok felmerilését igazold szamviteli bizonylathoz csatolni
kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett méasolatat. Atutalassal torténd teljesités esetén igazold bizonylat a
bankszamlakivonat, vagy az internetes szamlatorténet lehet, amely a nyit6- és zard egyenleget is tartalmazza. Készpénzes szamla
teljesitése esetén kiadasi pénztarbizonylat, pénzeszkdzokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozasokrdl a
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kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartds (példaul iddszaki pénztarjelentés, napléfékonyv stb.) lehet az igazold
bizonylat. Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatbdl nem azonosithaté be egyértelmien, hogy melyik
szamviteli bizonylat, koltség kifizetéséhez kapcsolddik, akkor a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni
szlikséges.

Az ellendrzés soradn hidnyos, vagy hianyosan kitoltott, vagy olvashatatlan, vagy nem eredeti alairassal benyujtott szamlamasolat nem
fogadhato el.

Az ellen6rzéshez kért szamldk mogé csatolni kell a kifizetést igazolé dokumentumot (banki bizonylat/bankszamlaszam
kivonat/pénztari kiadasi bizonylat) és a befogadott szamla jogcimének megfelelé6 szerzédés, megrendelés, felkérés - a
kedvezményezett torvényes képviseldjének vagy meghatalmazottjdnak cégszerd aldirasaval hitelesitett - masolati példanyat.

Személyi kifizetés esetén csatolni sziikséges a munkaszerzédést és a hozza tartozd kifizetésrdl széld bizonylatokat, valamint a
munkaadodi terhek befizetésérdl szolé igazolast (név szerinti megjeldléssel). Amennyiben a befogadott szdmldhoz megbizasi
szerzbdés tartozik, a megbizasi szerzédéshez kapcsolodé feladat teljesitésének igazolasat masolat formajaban sziikséges csatolni.

Eszk6zok, berendezési targyak vasarlasa esetén az azokrdl szolé szamlak mellett csatolni kell a bevételezési leltari bizonylat/eszkdz-
nyilvantartasi bizonylat masolatat.

Szolgéltatas esetén a szdmla masolat mellé kérjlik az arra vonatkozé felkérést, vagy a szerzédést csatolni.

A kért szdamlamasolatokat a szamladsszesitére felvezetett sorszamnak megfeleléen kell sorszammal ellatni, hogy a tételes ellenérzés
soran a kifizetések egyértelmlen azonosithaték legyenek.

A fenti bizonylat méasolatokon tul a tdmogatd jogosult egyéb olyan dokumentumokrdl is masolatot kérni, mely a tAmogatasi 6sszeg
az elfogadott koltségterv és szakmai program szerinti, rendeltetésszer( felhasznalasat tdmasztja ala.

A kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn a tdmogatas terhére a 200.000.- Ft értékhatart meghalado
értékd, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerzédést kizardlag irasban kothet. E bekezdés alkalmazasaban
irasban kotott szerzédésnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotott szerzédés
teljesitése érdekében tortént kifizetés 6sszege a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Beszerzés esetén a piaci arat az aldbbiaknak megfeleléen kell igazolni: brutté 200.000,- forint felett beszerzés esetén legaldbb 1
ajanlat, brutté 1.000.000- forint felett legaldbb 3 egymastol és a kedvezményezettdl fliggetlen, Osszehasonlithatd arajanlat
benyujtdsa szikséges. Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhetd eszk6zok esetén az irdsos ajanlat kivalthatd a hivatalos
arajanlatok bemutatasaval (forgalmaz6 cégek honlapjardl készitett képmetszet). Az arajanlatok nem lehetnek a megkotott adas-
vételi szerz6dés alairasanak datumahoz képest 6 hdnapnal régebbiek. Az arajanlat abban az esetben fogadhato el, ha azok tikrozik
a piaci atlagarakat, és a mellékelt arajanlatok lehetdévé teszik az objektiv 6sszehasonlitast, a kiilonbozé specifikaciéju termék vagy
szolgaltatas jellemzékre vonatkozdan.

A levonhaté &ltalanos forgalmi adé (a tovabbiakban: AFA) nem tdmogathatd, ezért amennyiben a kedvezményezett a tdmogatéi
okirat kibocsatasat megelézéen azt nyilatkozta, hogy AFA levonasara nem jogosult, akkor a tdmogatas szamitasanak alapja a
projekt AFA-val névelt bruttd 6sszkoltsége, amennyiben AFA levonasara jogosult, akkor a timogatas alapja a projekt levonhaté AFA
nélkll szamitott nettd 6sszkoltsége.

A kedvezményezett kdteles a tdmogatasi 6sszeget elkiilonitetten kezelni és a tdmogatasi 6sszeg felhasznalasara nézve elkllonitett
szamviteli nyilvantartast vezetni, illetéleg a tdmogatassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot (kilondsen a felhasznalast
dokumentald szamlakat, bizonylatokat, szerz6déseket, egyéb okiratokat) a tdmogatd vagy egyéb ellendrzésre jogosult szervek altal
ellenérizhetd médon kezelni és nyilvantartani, valamint a tdmogaté altali jévahagyasatol szamitott legaldbb 10 évig megdrizni. A
kedvezményezett ezen tul is koteles minden, az ellendrzéshez sziikséges felvildgositast és egyéb segitséget megadni.

Amennyiben a tdmogatott tevékenység konzorciumi formaban kerll megvalésitasra és a konzorciumi megéllapodast a felek a
tdmogatdi okirat hatalyba lépését kdvetden oly médon kivanjak médositani, hogy az a tAmogatasi Ugyletet alapvetéen befolyasolja,
akkor a konzorcium vezetdjének — a konzorciumi tagok elézetes jovahagyasat kovetdéen - a modositas aldirasat megel6zéen a
tdmogatd eldzetes irasbeli jévahagyasat kell kérnie.
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A tdmogatd a zard beszamold elfogadasardl, illetve elutasitdsardl valamennyi bekért dokumentum beérkezést kovetd 40
munkanapon belll dont. A tdmogatd a dontésérdl és az esetleg jogosulatlanul igénybe vett és/vagy a kedvezményezett altal fel
nem hasznalt tdimogatas visszafizetésének kotelezettségérdl irasban értesiti a kedvezményezettet.

Ha a kedvezményezett a zaré beszamold benyujtdsara vonatkozd kotelezettségét hataridére nem teljesiti, vagy a hataridében
benyujtott zar6 beszamoldval kapcsolatos kdvetelményeket nem a tdmogatdi okiratban és jelen elszdmolési Utmutatdban
foglaltaknak megfeleléen teljesiti, Ugy a tdmogatd 10 munkanapos hataridé megjeldlésével irdsban felszélitja a kedvezményezettet
a zar6 beszamold benydjtasara, a hidny potlasara, vagy a zar6 beszamold egyéb mddon toérténd korrekcidjara. Amennyiben a
kedvezményezett a felszélitasban megjeldlt hataridére nem potolja a hidnyossagokat, vagy azoknak nem a hidnypotlasi felhivasban
meghatarozott modon tesz eleget, Ugy tovabbi hidanypdtlasra nincs lehetéség. A hidnyossagok teljesitéséig a benyujtott zard
beszamold nem fogadhaté el, a tAmogatasi jogviszony nem zarhato le.

A beadott zar6 beszamolé elbiralasra keril, melynek kovetkeztében az aldbbi dontéseket hozhatja a tAmogaté:

1. azar6 beszamolé elfogadasa;

2. azard beszamold elutasitasa;

3. azard beszdmolo részbeni elfogadasa.
A zar6 beszamolo elfogadasa azt jelenti, hogy a tdmogatd részérdl megallapitasra kerilt, hogy a kedvezményezett a tdmogatdi
okiratban foglaltaknak megfeleléen jart el. A tdmogatdi okiratban szereplé tdmogatasi 6sszegbdl még fennmaradd tdmogatasi
Osszeget a tAmogatd a zard beszamold elfogadasat kovetden folydsitja egy 6sszegben a kedvezményezett részére.

A zard beszamold elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatassal valé beszamolasi kotelezettségének nem, vagy
nem a tdmogatdi okiratban foglaltak szerint tett eleget. Elutasité dontés esetén a tdmogatd a tdmogatas visszavonasardl
rendelkezik, aminek kdvetkeztében a kedvezményezettnek vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatasi 6sszeget Ugyleti kamattal novelt
mértékben. Az Ugyleti kamat mértéke a tdmogatas folydsitdsdnak napjan érvényes jegybanki alapkamat kétszerese. Az Ugyleti
kamat szadmitasanak kezdé idépontja a tdmogatés folydsitdsdnak napja, utolsé napja a visszafizetési kotelezettség teljesitésének
napja.

A zarb beszamold részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott zaré beszamold alapjan csak részteljesités allapithatd meg.
llyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénzigyi elszdmolas mely tételei/6sszegei, illetve a szakmai beszdmold mely elemei
lettek elfogadva, illetve elutasitva, tovabba megallapitasra kerll a visszafizetési kotelezettség a fent leirtaknak megfeleléen.

4. Projekt utankovetési jelentés

A projekt utankovetési jelentésben a kedvezményezett informacidt ad a projektben foglalt indikatorokrél, azok hatasairdl, az elért
eredmények hatésairdl és esetleges tovabbi, a projekt altal mar nem tdmogatott tevékenységekrél. Utdnkdvetési jelentést a zard
beszdmold tamogatd altal torténd elfogadasat kovetd 1 évvel, majd a fenntartasi idészakban ezt kovetden évente kell elkésziteni és
a kedvezményezett torvényes képviseldje vagy annak meghatalmazottja alairasaval ellatva benyujtani a tdmogaté részére.

5. Helyszini ellendrzés

A helyszini ellendrzési tevékenység célja, hogy a tdmogatd és az altala meghatalmazott szervezetek és személyek, valamint
jogszabalyi felhatalmazas alapjan arra jogosult szervek megvizsgaljdk, hogy az adott tdmogatéds rendeltetésszer(ien kerilt-e
felhasznalasra.

A helyszini ellenérzés keretében rendkivili és utdlagos ellendrzésre kerilhet sor. A kérelem benyujtasat kovetéen rendkivili
ellendrzésre a dontés-el6készités szakaszdban, a dontés meghozatala el6tt, a tdmogatdi okirat megkuldését kovetden, az
elszdmolas eldtt, valamint az elszamolast kdvetden, utdlagos ellendrzés keretében a zard beszédmold elfogadasat kovetben a
tdmogatdi okiratban meghatarozott fenntartasi idészakban barmikor sor kerilhet.

Rendkivili ellenérzés keretében ellendérzésre keriil a kérelemben 1évé informéacidk helytéllosdga, a kivitelezés megkezdésének
idépontja, a kivitelezés idébeli megvaldsuldsa, a megvaldsulas Gtemezése, a beruhazas tartalmanak a kérelemben foglaltak szerint
torténdé megvaldsulasa, a beruhazas megalapozottsdga, a beépitett termékek, berendezések miszaki megfelelésége, a megvalosult
beruhazas muszaki tartalma, a fenntartasi kotelezettség teljesitése, helyszini ellendrzést kivaltd konkrét ok.

Utolagos ellenérzés keretében ellendrzésre kerll a kérelemben 1évé informaciok helytéllosdga, az eredmények alakulasa, a
beruhazas koltségvetése, a beépitett termékek, berendezések miszaki megfelelésége, a megvaldsult beruhazas muszaki tartalma, a
fentiek megfelelése a kérelemben foglaltaknak, a fenntartasi kotelezettség teljesitése, helyszini ellenérzést kivalté konkrét ok.

A rendkivili és utélagos helyszini ellendrzés elsédleges feladata a tdmogatdi okirat teljesitésének, a forrdsok rendeltetésszeril és a
tdmogatdi okirat megfeleld felhasznalasédnak ellendrzése, a megvaldsulds igazolasa. A helyszini ellenérzés soran sor keril a
kivitelezés allapotanak, illetve az ahhoz kapcsolodod teljes dokumentacidnak, igy a kivitelezéi és egyéb szerzddések, a szamlak, és
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azok kifizetését igazoldé dokumentumok, valamint a tevékenységekhez és beruhdzasokhoz kapcsoldédd egyéb dokumentumok
vizsgalatara. A helyszini ellenérzések pontos és szabalyszer(i lefolytatdsanak elésegitése érdekében megfelelé figyelmet kell
forditani a kivitelezés végrehajtasa soran keletkez6 dokumentumok elkllonitett és naprakész nyilvantartasara. Amennyiben a
kedvezményezett az ellendrzéseket akadalyozza, illetéleg az ellendrzéshez sziikséges tajékoztatast nem adja meg, vagy ha az
ellenérzést végzd a tamogatasi célnak nem megfelelé helyzetet tar fel, Ugy az odaitélt vissza nem téritendé tdmogatas
visszavonhato.

A helyszini ellenérzés sordn a kedvezményezett képvisel6jének joga van az ellenérzést végzd munkatéars személyazonossaganak
bizonyitasara alkalmas okiratot, illetve megbizdlevelének bemutatdsat kérni, ennek hidnyaban az egyuttmikodést megtagadni, az
ellenérzés megallapitasait megismerni, azokra észrevételt tenni. Az ellendrzétt szervezet képviseléje kotelesek a székhelyén, illetve a
tdmogatasi cél megvalositasi helyszinén az ellenérzéshez sziikséges tajékoztatdst megadni, biztositani annak feltételeit, hogy
tdmogatd, az altala meghatalmazott szervezetek és személyek, valamint a jogszabalyban meghatarozott szervek a tdmogatas
felhasznalasat ellendrizze, ennek érdekében minden — a tdmogatéas felhasznalasaval kapcsolatos - szerzédést, szamlat, bizonylatot
és mas dokumentumot/okiratot az elszamolasi hataridétél szamitott 10 évig a kedvezményezett koteles megdrizni, és lehetévé
tenni, hogy az ellendrzésre jogosult szervezet azokba betekintsen, szlikség esetén azokrdl masolatokat készitsen.

6. Egyéb rendelkezések

A kedvezményezettnek valamennyi benydjtandé dokumentumot a wbgc@wbgc.hu email cimre kell megkildenie a tdmogatéd
részére, ez aldl kivételt csak a tdmogatd altal papiralapon bekért dokumentumok jelentenek. A benyujtott dokumentumokat a
kedvezményezett torvényes képviseldjének kell aldirnia, ettél eltérni csak a polgari jog szabalyai szerinti meghatalmazassal lehet.

A tdmogatas felhasznalasaval, elszdmolasaval kapcsolatos tovabbi tajékoztatas a wbgc@wbgc.hu e-mail cimen keresztil kérhetd.

7. A tamogatasi jogviszony megsziinése

A tdmogatott tevékenység akkor tekinthetd lezartnak, ha a Kedvezményezett tovabbi kotelezettséget nem vallalt, a tdmogatoi
okiratban foglaltak! teljestltek, arrél a Kedvezményezett a zard beszamolojat benyujtotta, és azt a Tamogaté jovahagyta, valamint a
projektzard levelet? kibocsatotta. Tamogatd egyuttal kiadja a beszedési megbizas visszavonasarol szold nyilatkozatot, illetve az
egyéb biztositék tovabbi rendelkezésére allasatol eltekint.

Mellékletek:
1. sz. melléklet: ,Részbeszamold” c. dokumentum
sz. melléklet ,Zar6 szakmai beszamolé” c. dokumentum
sz. melléklet: ,Szamladsszesitéd” c. dokumentum
sz. mellékelt ,Projekt utdnkovetési jelentés” c. dokumentum

HMwnn

Budapest, 2021. junius 11.

T A megvalésitas soran keletkezett szamlak kiegyenlitése megtortént, a koltségvetési timogatassal létrehozott vagy beszerzett eszkdz aktivalasra keriilt, illetve
a Kedvezményezett hatdsagi engedélyekkel és bizonylatokkal aladtamasztott beszamoldjat, elszamolasat a Tamogato jovahagyta és a koltségvetési tamogatas
folyositasa az igazolt tamogatas-felhasznalasnak megfelelé mértékben megtortént.

2 Amennyiben fenntartasi kotelezettség keriilt el6irasra, a projektzard levél kibocsataséara az utolséd Utankdvetési jelentés elfogadasat kévetéen keriilhet sor.
Konzorcium esetén, a projekt csak abban az esetben zarhaté le, ha minden tag esetén teljesiiltek a projekt lezarasanak feltételei.
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