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Regisztracio az online tdmogataskezelési rendszerben

Az online tamogatéaskezelési rendszer a https://eptk.gov.hu weboldalon érhetd el. Elsé lépésként
regisztralni kell a feliileten, a regisztracidkor megadott e-mail cim megerdsitését kdvetden pedig a
Tdmogatast igényld(k) alapadatai/Projektkezelék menl alatt sziikséges a kérelmezd szervezet
berdgzitése. Ezt kovetden a Tdmogatdsi lehetéségeim meniupont alatt sziikséges kivalasztani a WBGC-
2020.2 - A NYUGAT-BALKANI REGIO KLIMAVEDELMI PROJEKT-ELOKESZITO ES KAPACITASFEILESZTO
TEVEKENYSEGEINEK FINANSZIROZASA cim(i felhivést (a tovabbiakban: Felhivas) és a Tdmogatdsi kérelem
kit6ltése gombbal elinditani az online kitoltét.

Fontos, hogy a kérelem kitoltése soran az online tdmogataskezelé rendszerbe valé minden Gjbali
belépéskor a Projektjeim menlpontra kattintva érheté el a mar megkezdett kérelem, ennek folytatasa
szlikséges.

TAMOGATAST IGENYLO ADATAI

Tamogatast igényl6 alapadatai
Ertelemszerien kitoltendd.

Konzorciumi tag alapadatai
Ertelemszeren kitoltendd.

Tamogatast igényl6 cim adatai
Ertelemszeren kitoltendd.

Képvisel6 adatai

A funkcidban a hivatalos, a torvényi szabalyozasnak' megfeleld, a tamogatast igényld szervezet nevében
aldirasra jogosult személy vagy személyek nevét kell rogziteni. A tAmogatasi kérelemhez mellékelni kell
az ebben a pontban megjeldlt személy(ek) lgyvéd altal ellenjegyzett alairds mintajat vagy kozjegyzé
altal hitelesitett alairasi cimpéldanyat az EGYEB MUVELETEK meniipont alatt elértheté Dokumentum(ok)
csatoldsa funkcidban.

Kapcsolattarté adatai
Ertelemszeriien kitoltendd.

Meghatalmazott adatai

Amennyiben a tAmogatast igényld szervezet képviseletét meghatalmazott személy(ek) latja el, sziikséges
ezen pontot kitdlteni. A meghatalmazast az EGYEB MUVELETEK meniipont alatt elérhetd
Dokumentum(ok) csatoldsa funkciéban szlikséges csatolni.

TAMOGATASI KERELEM SZAKMAI TARTALMA
Projekt adatok
A projekt megvaldsitdsdnak tervezett kezdete és A projekt megvaldsitds tervezett fizikai befejezése

pontokban 2020. december 8. és 2022. marcius 31. kéz6tti idépontok adhatéak meg.

Projekt részletes bemutatasa
ErtelemszerGen kitéltendé.

T a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrél szol6 2006. évi V. torvény 5. Cim


https://eptk.gov.hu/

Miiszaki-szakmai eredmény

A Mdszaki-szakmai eredmény menilben a Felhivas 1.6 pontja alapjan, a projekt végeredményeként
varhato kozvetett indikatorok (klimavédelmi hatas) megadasa sziikséges. A valaszthaté indikatorokat és
vonatkozé mértékegységeiket a felhivas 4. sz. mellékletét képezd klimavédelmi indikatorok listaja
tartalmazza (a mértékegységek a fellleten a Mentés gombra kattintva keriilnek betdltésre). Legalabb 1,
legfeljebb 100 eredmény rogzithetd.

A projekt szakmai feladatai

A Felhivas 1.6 pontja alapjan a projekt végrehajtasahoz szlikséges és teljesitendd, a tdmogatdi okiratban
kotelezettségvallalasként megjelené feladatok, tevékenységek megadasa szlkséges. Legalabb 4,
legfeljebb 15 szakmai feladat rogzitése lehetséges.

Csekély 6sszegli (de minimis) tamogatas
Ertelemszeriien kitdltendd, amennyiben relevans. Amennyiben a kérelmezé a vizsgalt idészakban nem
kapott, vagy nem igényelt tdmogatast, Ugy a tablazatot nem kell kitolteni.

De minimis nyilatkozat
Ertelemszer(ien kitoltendé.

PENZUGYI ADATOK

Forrasok
A Forrdsok funkcidban a Kéltségek adatlapon megjelolt tételek megvalositasdhoz kapcsolddé forrasokat
kell megjeldlni.

Az [. sajdt forrds és a Il. igényelt tdmogatds mezbkhoz rendelt értékek ardnya meg kell, hogy egyezzen a
Felhivas 4. pontjaban rogzitettekkel. A Projekt elszdmolhatd Gsszkéltsége (és a vele megegyezé Projekt
teljes kéltsége) mezOk adatai automatikusan keriilnek kitoltésre, a szdzalékban kifejezett értékekkel
egyutt.

Gazdalkodasi adatok
Ertelemszer(ien kitdltendé.

Bankszamla
Kérjuk vegyék figyelembe, hogy tdmogatas folyositasa kizardlag belfoldi folydszamlara lehetséges.

Eldleg

Nem relevans! Kérjik ne toltsék ki. Eléleg igénylésére a kedvezményezetteknek — a Felhivas 4. A
tdmogatas formaja és mértéke pontjdban meghatarozottak szerint — a tdmogatasi dontést kovetden lesz
lehetésége.

Koltségek
A tervezéskor figyelembe kell venni a Felhivas 5. pontjaban foglaltakat.

e Tevékenység neve: A legordild listabdl valassza ki a tevékenység nevét.

e Koltség kategoria: A Kéltségtipus kivalasztasa utan automatikusan generalodik.

o Koéltségtipus: A legordild listabdl valassza ki a koltség tipusat.

o Kbltségelem: A legordillé listabdl valassza ki a koltségelemet.

e  Finanszirozdsi méd: Nem relevans! Automatikusan az Utéfinanszirozas opcié jelenik meg,
melynek modositasara nincs lehetdség. A késébbiekben a tamogatasra kivalasztott valamennyi
szervezetnek lehetdsége lesz a megitélt tdmogatasnak a Felhivasban 4. pontjaban
meghatarozott aranyanak eléfinanszirozas formajaban vald igénylésére.



e Allami tdmogatds kategéria: Nem relevans! Automatikusan a Nem dllami tdmogatds opcid
jelenik meg, melynek mddositasara nincs lehetbség.

e Beszerzés jellege: Nem kotelezden toltendd cella.

e FElszamoldsi méd: Nem relevans! Automatikusan a Valds kéltség opcid jelenik meg, melynek
modositasara nincs lehetdség.

o Meérfoldké hozzdrendelése: Nem relevans! Inaktiv cella, nem tolthetd.

Netté egységdr (Ft): Az adott koltségtétel nettd értékét kell szerepeltetni.

o Netté egységdrra jutd AFA (Ft):

e Amennyiben van a tdmogatast igénylének a tadmogatasbdl finanszirozott projekttel
kapcsolatban AFA levonasi jogosultsaga, a tAmogatas szamitasanak alapja a projekt AFA
nélkiili, nettd 6sszkoltsége. Ebben az esetben a Kéltségek funkcidban az AFA nélkiili, netté
koltségeket kell szerepeltetni, le nem vonhaté AFA nélkiil. Kérjiik, hogy a Netté egységdrra
juté AFA sorban ,0"-t régzitsen ilyen esetekben.

e Amennyiben a tdmogatast igénylébnek a tamogatasbdl finanszirozott projekttel
kapcsolatban AFA levonasi jogosultsaga nincs, a tAmogatés szamitasanak alapja a projekt
AFA-val novelt, brutté dsszkoltsége. Ebben az esetben a Nettd egységdrra juté AFA sorban
tiintesse fel a le nem vonhatd AFA dsszegét.

o Brutté egységdr: Automatikusan toltédik a Nett6d egységar és a Nettd egységarra jutd AFA
celldkba beirt 6sszeg alapjan.

e Mennyiség (db): Az adott tételre vonatkozdan a beszerzendé mennyiséget, igénybevett
szolgéltatas esetében az igénybevett idétartamot kell megadni.

o Teljes kéltség (Ft): Automatikusan toltdédik a Bruttd egységar és a Mennyiség celldkba beirt
Osszeg alapjan.

e FElszamolhato kéltség (Ft): Automatikusan toltédik a Teljes kéltség cella alapjan, de feliilirhaté.

e Nem elszdmolhaté koltség (Ft): Automatikusan t6ltédik a Teljes kéltség és az Elszdmolhaté
kéltség kiilonbdzete alapjan.

e Tdmogatdsi szazalék (%): Kérjik, hogy a mezét hat tizedes jegy pontossaggal toltse ki.

e Tdmogatdsi dsszeg (Ft): Automatikusan toltédik az Elszdmolhato kéltség és a Tdmogatdsi szdzalék
cellakba beirt adatok alapjan.

o Osszes kifizethetd kéltség (Ft) — Utdfinanszirozott: Inaktiv cella, nem télthetd.

o Osszes kifizethetd kéltség (Ft) — Szdllitéi finanszirozdsu: Inaktiv cella, nem télthetd.

e Részletezés: Kérjlik adja meg a tervezett koltségelem pontos jellegét. Itt sziikséges rogziteni
minden olyan egyéb informacidt, melyet indokoltnak tart megemliteni az adott koltségtétel
beszerzésével/igénybevételével kapcsolatosan. Ebben a mezében kell rogziteni az adott
koltségtétel beszerzésének indokoltsagat, az adott beszerzendd tétel, igénybe veendd
szolgaltatds bemutatasat. Felhivjuk figyelmét, hogy a mezd kitoltése kotelezd. Tovabba, a
koltségvetés megalapozottsaganak megitélhetdsége érdekében a Kéltségek funkcié kitdltésekor
a teljes személyi jellegl raforditdst munkakoronként tiintesse fel. A koltség pontos
megnevezésénél kérjik, az adott munkakdér megnevezését hasznalja (pl. fejleszt61”,
Jfejleszté2”,  kutato1”, ,kutatd2”, ,technikusl”, ,technikus2”), az egységarnadl az adott
munkakorhoz tartozé személyi jellegl raforditas egy hdnapra vetitett 6sszegét, a darabszamnal
pedig a projekthez kapcsolédd foglalkoztatas / megbizas honapjainak szamat szikséges
feltintetni.

Segédlet a koltségek tervezéséhez: elszamolhato koltségek kore

1. MGkodési kiadasok
1.1 Anyagkoltség (a projekt céljanak megvaldsitdsahoz elengedhetetlen készletbeszerzések,
beleértve a szakmai anyagok beszerzését (irodaszerek, szakkonyvek, folydiratok,
tanulmanyok, publikaciok, egyéb adatsorok)
1.2  Igénybevett szolgaltatadsok



1.2.1 ingatlan bérleti dijak (projekt 6sszes elszamolhaté koéltségének legfeljebb

30%-a)

1.2.2 informatikai szolgéaltatasok

1.2.3 szakmai tevékenységet segitéd szolgaltatasok (pl.: tanacsadoi, lgyvédi, jogi,
forditoi dijak)

1.2.4 utazasi koltség: vonat, busz és repiildjegyek koltségtéritése szamla ellenében,
tovabba gépkocsival torténd utazds esetében a hivatalos utakrdl
utnyilvantartast kell vezetni, melyben fel kell tlintetni a gépjarmi tipusat,
forgalmi rendszamat, tulajdonosat, a projekt megvaldsitasa érdekében megtett
kilométereket, a kiindulasi és az érkezési idépontokat, az indulasi és érkezési
helyszinek megjeldlésével, az atlagfogyasztast (I/100 km), tovabba csatolni kell
a vasarolt izemanyagrol sz6l6 szamla(ka)t

1.2.6 szallaskoltség (maximum 120 EUR/f6/¢€))

1.2.7 reprezentacio (projekt 6sszes elszamolhato koltségének legfeljebb 7%-a)

1.2.8 kiallitoi koltségek (pl.: pavilon/stand, regisztracios dijak)

1.2.9 rekldm, marketing, média kiadasok

1.3 Egyéb szolgaltatasok (egyéb, a projekt céljaival szorosan dsszefliggd szolgaltatasok (pl.:
postai szolgaltatas, pénziigyi szolgaltatas dijai)

1.4 Bérkoltség, személyi jellegl egyéb kifizetések (munkabérek és egyéb, a projekt céljaival
szorosan 0sszefliggd személyi jellegl kifizetések (kivéve prémium, jutalom, cafeteria,
egyéb béren kivili juttatas stb.)

1.5 Bérjarulékok (munkaaddkat terhel jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado)

1.6 Végsd kedvezményezettnek tovabbitandé muakodési célu tdmogatas (kivétel: a
LEBONYOLITO szerv &ltal végzett feladat - I. Aht. 49.§, Avr.75.8 - ez utébbi esetben e
koltségsoron kdltség nem szerepeltethetd)

1.6.1 allamhéztartason beliilre (kivéve kdzponti kdltségvetési szervet)

1.6.2 allamhaztartason kivilre

2. Felhalmozasi kiadasok: Beruhazasok (immaterialis javak, targyi eszk6zok beszerzése) (projekt
osszes elszamolhatoé koltségének legfeljebb 30%-a)

2.1. immateridlis javak beszerzése, |étesitése

2.2 targyi eszkdzok beszerzése

2.3 kisérleti fejlesztés aktivalt értéke (pl.: kutatasi koltségek)

2.4 vagyoni értéku jogok (pl.: bérleti jog, koncesszids jog, hasznalati jog, licensz dij, markanév stb.)

2.5 szellemi termékek (pl.: szoftver, taldlmany, gyartasi eljaras, védjegy)
2.6 felljitas (csak targyi eszkozok esetén a bekertlési ért. részét képezd valamennyi elismert
ktg.-gel)

EGYEB MUVELETEK

Dokumentum(ok) csatolasa
Ertelemszer(ien csatolandé.

Tamogatasi kérelem teljes ellendrzése
Javasolt minden szekcié kitoltése utan hasznalni a lehetdséget, ugyanis a kérelem teljes ellenérzésével a
rendszer minden esetleges berdgzitett hibara felhivja a figyelmet. A funkcié a benyujtashoz kapcsolédéd
Osszes ellendrzést és dsszefliggést vizsgalja, a tdmogatasi kérelem bekiildését megel6zéen mindenképp
szlikséges a hasznalata. A vonatkozd, aldbbi gombok a Tdmogatdsi kérelem kitéltés, bekiildés >
Tamogatdsi kérelem kitélté meniiponton belil talalhatdak.
- Nyilatkozat generalds gomb: Nyilatkozat generdlasra kizarélag hibatlan, rendszer altal
ellendrzott tdmogatési kérelem esetén van lehetdség. A generalas soran létrejon egy PDF fajl,



amely letoltendd, kinyomtatand6 és aldirandd, szkennelt verzidja pedig visszatdltendd a
Nyilatkozattétel meniipontban.

- Nyilatkozattétel gomb: A nyilatkozat generalast kdvetéen valik aktivva a gomb, itt tolthetd
vissza a nyilatkozat kinyomtatott, szkennelt, képvisel® altal alairt verzidja.

- Tamogatasi kérelem bekiildése gomb: Kizarolag hibatlan és a rendszer altal ellenérzott
tamogatasi kérelem esetében van lehet8ség a tamogatasi kérelem bekildésére, igy amig a
tdmogatasi kérelemben javitandd hiba taldlhato, illetve a teljes ellenérzés nem keriilt
levizsgalasra, addig a Tdmogatdsi kérelem bekiildése gomb nem valik aktivva.

Tamogatasi kérelem megtekintése PDF-ben

A funkcidgomb a tdmogatasi kérelem életutjanak barmelyik szakaszaban hasznalhaté. Célja, hogy a
kérelem bekiildését megel6zden a kérelmezé 6sszefogd képet kapjon tdamogatasi kérelmének aktudlis
allapotardl, illetve a bekilldést kdvetéen barmikor megtekinthetd legyen a bekildés idépontjaban
érvényes adattartalom. Fontos megjegyezni, hogy a generalt PDF-ben kizarélag azok az Grlapok jelennek
meg, amelyekre tortént mar rdgzités az adott tdmogatasi kérelem kitoltése soran.



